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PROBLEMY SYSTEMATYZAC]I

DOKUMENTAC]I WEWNATRZ

JEDNOSTEK ARCHIWALNYCH
NA PRZYKEADZIE AKT WOJEWODZ-
KICH ORGANOW BEZPIECZENSTWA

ZGROMADZONYCH
W DELEGATURZE INSTYTUTU
PAMIECI NARODOWE]
W BYDGOSZCZY

kowaniem wewnetrznej struktury poszczegodlnych teczek i poszytow, czyli

nadawaniem uktadu wewnatrz teczki pojedynczym pismom i dokumentom.
Prace te s3 jednym z etapdw opracowania zespotu archiwalnego. Pierwsza czynnos$cia
sa tzw. studia wstepne, ktore obejmujg analize danej instytucji w ujeciu historycznym.
Pozwalaja one poznac jej funkcje i strukturg¢ wewngtrzng oraz zapoznac si¢ z organiza-
cja pracy kancelaryjnej. Kolejnym etapem jest wyodr¢bnienie zespotu archiwalnego,
a nastgpnie — po wyborze odpowiedniej metody — przystapienie do prac porzadko-
wych. Polegaja one na usystematyzowaniu zespotu archiwalnego, podzieleniu akt na
odpowiednie serie oraz na uporzadkowaniu poszczegolnych jednostek kancelaryjnych.
Ostatnim etapem jest inwentaryzacja i stworzenie inwentarza zespotu archiwalnego'.
Postep w dziedzinie technologii elektronicznych znacznie uproscit ten ostatni etap

C elem niniejszego artykulu jest omowienie czynnosci zwiagzanych z uporzad-

! H.Robotka, B. Ryszewski, A. Tomczak, Archiwistyka, Warszawa 1989, s. 54—66.

71

WNOMIHDYY



ARCHIWUM

Lech Graduszewski

opracowania zasobu i sprowadzit go do wyboru i sporzadzenia odpowiedniego opisu
informacyjnego’.

Rozpoznanie zgromadzonego w IPN zasobu archiwalnego nie nalezato przez wiele
lat do priorytetowych zadan pionu archiwalnego Instytutu. Studia wstepne ogranicza-
ly si¢ w duzej mierze do aktoznawstwa, a badania struktury organizacyjnej organow
bezpieczenstwa skupiaty si¢ gtownie na sprawach kadrowych. Analizg struktury zgro-
madzonego w IPN zasobu archiwalnego cywilnych organdéw bezpieczenstwa zajeto si¢
wlasciwie dopiero w 2009 r., tuz przed podjeciem prac nad inwentarzami archiwalnymi.
Pawetl Perzyna w obszernym artykule opublikowanym w drugim tomie ,,Przegladu
Archiwalnego Instytutu Pamigci Narodowej” zwrocit uwage, ze ,,w przypadku akt
organow bezpieczenstwa trudno jest mowic o zespotach archiwalnych wytworzonych
przez pojedynczg instytucje, a raczej o systemie zespotéw bedacych wytworem catego
aparatu bezpieczenstwa PRL™. Zasugerowal wprowadzenie siedmiopoziomowego opisu
struktury zasobu, wzorowanego na opisie zaproponowanym przez Bohdana Ryszew-
skiego*. Na poziomie drugim proponowanego opisu, czyli tzw. archiwum historycznym,
zasob podzielono wedtug ostatnich dysponentdéw i przyznano mu struktur¢ wewnetrzng
nadang w Wydziale ,,C™.

W 2010 r. Zespot Metodyczny IPN opracowatl wytyczne dotyczace sporzadzenia
inwentarzy archiwalnych dla zespolow wojewoddzkich urzedow spraw wewnetrznych
powstatych w wojewodztwach utworzonych w 1975 r.° W znacznej mierze pokrywa-
ly si¢ one z postulatami zglaszanymi wczesniej przez Pawla Perzyne. Akta zgodnie
z wytycznymi zostaly podzielone na serie i podserie wedtug struktury wprowadzonej
przez Wydziat ,,C”:

1. Akta operacyjne:

a) akta osobowych zrodet informacji (oznaczone sygnaturg I);

b) akta rozpracowan operacyjnych (oznaczone sygnaturg I1);

¢) akta postepowan przygotowawczych (oznaczone sygnaturg I11);

d) akta spraw obiektowo-zagadnieniowych (oznaczone sygnaturg IV).

2. Akta osobowe (oznaczone sygnaturami V, VI, VII).

3. Akta administracyjne (podziat na podserie wedtug komorek organizacyjnych
i podlegtych jednostek terenowych — RUSW).

4. Akta o charakterze obronnym.

Dla wiadz bezpieczenstwa liczyly sie wzgledy praktyczne. Czasami akta jednej osoby
Iaczono niezaleznie od charakteru dokumentacji. Na przyktad do akt osobowych funk-
cjonariuszy dotaczano akta dyscyplinarne i sgdowe, do akt operacyjnych dodawano akta

2 H.Robotka, Opracowanie i opis archiwaliow. Podrecznik akademicki, Torun 2010, s. 47-48.
Zob. tez J. Bednarek, Zakres standaryzacji opisu archiwalnego w ,, Cyfrowym Archiwum” Instytutu Pamie-
ci Narodowej [w:] Standaryzacja opisu archiwalnego (seria: ,,Symposia Archivistica”, t. III), red. J. Bed-
narek, P. Perzyna, £.6dz—Warszawa 2016, s. 131-132 (przypis 3).

3 P.Perzyna, Problematyka rozpoznania struktury zasobu i zespolowosci akt cywilnych organéw bez-
pieczenstwa oraz ich informatycznego opisu, ,,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamigci Narodowej” 2009,
t.2,s.13-14.

4 B.Ryszewski, Problemy komputeryzacji archiwéw, Torun 1994, s. 20.

5 AIPN By, 077/368, Zarzadzenie nr 049/85 MSW w sprawie organizacji i zasad postgpowania z ma-
terialami archiwalnymi w resorcie spraw wewngtrznych, 8 VII 1985 r., s. 69-71.

¢ AZIPN w Warszawie, BUIAD, 1878/1, Protokoét posiedzenia nr 2/10 Zespotu Metodycznego IPN—
KSZpNP z dnia 31 111 2010 r., 5. 45-49.
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sledcze, a do sadowych — dokumentacje wiezienng. Akta, jezeli zostaty przekazane jako
jedna jednostka inwentarzowa, powinny zosta¢ wyodrgbnione i uporzadkowane, jednak
nie nalezy zmienia¢ im systematyzacji i pozostawic¢ w serii, w ktorej si¢ zarchiwizowaty.

Opracowywanie akt WUSW w Toruniu umozliwito wnikliwe przeanalizowanie tresci
poszczegdlnych jednostek archiwalnych i rozpoznanie ich przynaleznos$ci zespotowe;.
Okazalo sig, ze podczas tworzenia wojewodzkich struktur Stuzby Bezpieczenstwa w To-
runiu dochodzito do nieprawidtowego i niezgodnego z zasadg pertynencji terytorialnej
podziatu zasobu archiwalnego Wydziatu ,,C” KW MO w Bydgoszczy. Najczesciej
btednie kwalifikowano akta osobowe funkcjonariuszy i dokumentacje¢ tajnych wspot-
pracownikow’. Rowniez i w takich przypadkach powinni$my uszanowac historycznie
uksztaltowany zasob.

I. Opracowywanie jednostek archiwalnych w §wietle przepiséw i procedur IPN

Znacznie mniej uwagi poswigcano kwestiom zwigzanym z wewnetrznym porzadkowa-
niem poszczegolnych teczek i poszytow. Pierwsze w tej sprawie pismo zastepcy dyrektora
Biura Udostepniania i Archiwizacji Dokumentéw Leszka Postotowicza z 17 pazdziernika
2003 r. w punkcie 3 stwierdzato, Ze ,,jednostka archiwalna winna by¢ uporzadkowana:
sprawy wewnatrz teczki utozone wedtug kolejnosci spisu spraw [...]”. Nastepnym in-
strukcjom nadano juz znacznie wyzsza range. W kolejnych latach sprawg t¢ probowano
rozwigzaé teoretycznie i praktycznie. W 2005 r. powotano Zespot Metodyczny®, a w 2013
12018 r. zespoty zadaniowe: do oznaczania i opracowywania technicznego materiatow
archiwalnych'® oraz do opracowywania zasobu archiwalnego!'. Wprowadzone wowczas
uchwaty 1 procedury nie przywigzywaly jednak zbyt duzej wagi do wewngtrznego
uporzadkowania jednostki archiwalnej'?. Porzadkowanie teczki oderwano od ogdlnego
procesu opracowania zasobu i ograniczono tylko do technicznego przygotowania akt

7 Zob. AIPN By, 0085/2058 — teczka pracy agenta byta blednie przyporzadkowana do akt WUSW
w Toruniu.

8 Pismo zastgpcy dyrektora Biura Udostepniania i Archiwizacji Dokumentéw IPN Leszka Postoto-
wicza z dnia 17 X 2003 r. (sygn. BU 1I-520-1/03).

9 Zarzadzenie nr 6/05 Prezesa Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciw-
ko Narodowi Polskiemu z dnia 22 III 2005 r. w sprawie powotania Zespotu Metodycznego Instytutu Pa-
mieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

10 Zarzadzenie nr 29/13 Prezesa Instytutu Pamigci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni prze-
ciwko Narodowi Polskiemu z dnia 9 V 2013 r. w sprawie powotania zespotu do oznaczenia i opraco-
wywania technicznego materiatow archiwalnych przekazanych do Biura Udostgpniania i Archiwizacji
Dokumentow.

1l Zarzadzenie nr 47/18 Prezesa Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciw-
ko Narodowi Polskiemu z dnia 19 VII 2018 r. w sprawie powotania zespotu do opracowywania zasobu
archiwalnego.

12 AZ IPN w Warszawie, BUIAD, 711/1, Uchwata nr 1/06 Zespotu Metodycznego Instytutu Pamigci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z dnia 21 TIT 2006 r. w sprawie
technicznego opracowania materiatow archiwalnych, s. 22; Uchwata nr 10/11 Rady Instytutu Pamigci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z dnia 15 VI 2011 r. w sprawie
Instrukcji okreslajacej zasady technicznego opracowania materiatdw archiwalnych Instytutu Pamigci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu; Procedura nr 27 wprowadzo-
na Zarzadzeniem nr 8/14 Prezesa Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu z dnia 14 I1 2014 r. w sprawie regulamindw i procedur dotyczacych dokonywania
sprawdzen w zasobie archiwalnym, porzadkowania i udostgpniania dokumentéw z zasobu Instytutu Pa-
migci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.
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do ewentualnego udostepnienia potencjalnym uzytkownikom. Czynnosci te nazwa-
no opracowaniem technicznym. Wydane w tej sprawie zalecenia dotyczyly przede
wszystkim numeracji kart, zabezpieczenia akt i sposobu zniesienia klauzuli tajnosci.
W 2019 r. zarzadzeniem prezesa IPN wprowadzono procedure nr 25 dotyczacg opra-
cowania technicznego, oceny statusu i oznaczenia dokumentow z zasobu Instytu-
tul®. Na 18 ustgpéw punktu 1, dotyczacego porzadkowania jednostek archiwalnych,
az 12 poswieconych jest numeracji stron, 5 tzw. opracowaniu technicznemu, a tyl-
ko 3 dotycza wewngtrznego segregowania i uktadania pism w jednostkach archiwalnych.
Niestety, ustep 1 wprowadza zakaz porzadkowania akt osobowych zrodet informacji
oraz akt operacyjnych, §ledczych, sadowych i prokuratorskich, a ustgp 3 pozwala tylko
na porzadkowanie ,,materialow jednorodnych pod wzgledem tresci, ktorych utozenie
chronologiczne w teczce nie zaktoci uktadu dokumentéw w obrebie sprawy”. W prak-
tyce oznacza to, ze procedura nr 25 dopuszcza tylko mozliwos¢ porzadkowania akt
administracyjnych i paszportowych. A co z pozostala czgscia akt, ktore w wigkszosci
majg uktad rzeczowo-chronologiczny?

Roéwnie niezrozumiate jest proponowane w ustgpie 2 punktu 2 cytowanej wyzej
procedury tworzenie kolejnych, oddzielnie przesygnowanych toméw z materiatoéw nie-
aktowych, ktore w trosce o stan zachowania zostaly wylaczone z poszczegolnych teczek
i poszytow. Nalezatoby raczej przyja¢ zasade¢ stosowang w archiwach panstwowych,
w ktorych wylaczenie fizyczne oznacza jedynie zapewnienie materiatom wyodrebnio-
nym odpowiednich warunkow przechowywania. Nie powinno si¢ ich zatem wprowadzac
do inwentarza jako odr¢bnych jednostek archiwalnych'®. Materiatom wyodrebnionym
powinno si¢ nadac sygnature jednostki macierzystej, ewentualnie doda¢ numer strony,
z ktorej zostat dany material wylaczony, a w to miejsce do pierwotnej teczki wlozy¢
tzw. wgladowke.

I1. Ogolne zasady opracowywania jednostek archiwalnych

Jak juz wspomniano, przed przystagpieniem do porzadkowania jednostek archiwal-
nych wypada przesledzi¢ organizacje pracy kancelaryjnej i zapoznaé si¢ z zasadami
prowadzenia registratury i funkcjonowania archiwum. W przypadku akt o uktadzie
rzeczowo-chronologicznym nalezy przede wszystkim przeanalizowac sposob ukladania
pism, opierajac si¢ na spisie zawartosci i starej paginacji. Organizacje pracy kancelaryj-
nej przybliza nam natomiast wszelkiego rodzaju elementy rozpoznawcze umieszczone
na pismach lub oktadkach teczek i poszytow. W organach bezpieczenstwa obowigzywat
system kancelarii dziennikowej. Elementami rozpoznawczymi poszczegolnych pism
s stawiane przez sekretariat pieczatki wplywu, tzw. prezenty, adnotacje i dekretacje
przetozonych, a przede wszystkim symbole literowe komorek organizacyjnych. W po-
czatkowym okresie istniat do$¢ dowolny sposob sygnowania pism, najczesciej wydziaty

13 Procedura nr 25 wprowadzona Zarzadzeniem nr 50/19 Prezesa Instytutu Pamigci Narodowej —
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z dnia 12 IX 2019 r. w sprawie regulami-
néw i procedur dotyczacych dokonywania sprawdzen w zasobie archiwalnym, porzadkowania i udo-
stepniania dokumentow z zasobu Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko
Narodowi Polskiemu.

14 Zarzadzenie nr 12 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 30 I 2018 r. w sprawie
zasad porzadkowania i inwentaryzacji materiatow ulotnych w archiwach panstwowych, § 4, pkt 2.
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oznaczano literg ,,W” i numerem wydziatu. Nastepnie instrukcje kancelaryjne z 1946
1 1952 r. zalecaty, aby komorkom organizacyjnym nadac¢ sygnature kancelaryjng skta-
dajaca si¢ z dwoch duzych liter, przy czym pierwsza byta symbolem wydziatu, a druga
oznaczala sekcje, oraz numeru, pod ktorym pismo zostato zarejestrowane w dzienniku
korespondencyjnym, tamanego przez dwie ostatnie cyfry roku kalendarzowego'. System
ten przetrwal do konca lat pigcdziesiatych w wydziatach podporzadkowanych Stuzbie
Bezpieczenstwa!®. W latach sze$édziesigtych wprowadzono nowe symbole komorek
organizacyjnych, ktore z nieznacznymi zmianami obowigzywaty do 1989 r., zaré6w-
no w KW MO w Bydgoszczy, jak i w nowo powotanych komendach wojewddzkich
w Toruniu i we Whoctawku. W potowie lat siedemdziesiatych w KW MO w Toruniu
obowigzywatly nastgpujace symbole komorek organizacyjnych:

— Kierownictwo (AK),

— Zastepca komendanta ds. SB (AKI),

— Wydziat Inspekcji (B),

— Wydziat Ogélny (A),

— Wydziat Kadr (K),

— Wojewodzkie Stanowisko Kierowania (Im),

— Wydziat 11 (OD),

— Wydziat 111 (OE),

— Wydziat IV (Ug),

— Wydziat V (OEA),

— Wydziat VI (OR),

— Wydziat Sledczy (J),

— Samodzielna Grupa Operacyjno-Sledcza (OE),

— Wydziat ,,B” (T),

— Wydziat ,,C” (OMA, OMC),

— Wydziat ,,T” (W),

— Wydziat ,,W” (X),

— Wydziat Paszportow (E),

— Samodzielna Sekcja ,,A” (S),

— Wydziat Kryminalny (KR),

— Wydziat Kryminalistyki (ZKE),

— Wydziat do Walki z Przestepstwami Gospodarczymi (Pg),

— Wydzial Dochodzeniowo-Sledczy (D),

— Wydziat Prewencji (ZW),

— Wydziat Ruchu Drogowego (Rd),

— Wydziat Szkolenia (Hw),

— Zmotoryzowany Odwod MO (ZM),

— Wydziat Lacznosci (L),

— Wydziat Finansowy (F),

— Wydziat Inwestycji i Remontow (IK),

15" AIPN By, 077/207, Instrukcja kancelaryjna. Tekst jednolity opracowany na podstawie dotychcza-
sowych przepisow, 23 IV 1952 r., s. 62—64.

16 AIPN By, 077/363, Pismo okdlne nr 3/58 Komendy Gtownej Milicji Obywatelskiej w sprawie
ustalenia sygnatur dla oznaczenia korespondencji, 17 III 1958 r., s. 258.
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— Wydziat Gospodarki Materiatowo-Technicznej (P),

— Wydziat Zdrowia i Spraw Socjalnych (NZ, ZS, Z),

— Zespot do spraw Organizacyjno-Prawnych (OP),

— Wydziat Polityczno-Wychowawczy (Pw)!.

Przedstawione powyzej symbole zostaty rozpoznane na podstawie materiatow ak-
towych, nie zachowaty si¢ bowiem zadne Zrodta normatywne.

Elementami rozpoznawczymi teczek akt operacyjnych i osobowych sa numery re-
jestracyjne oraz sygnatury archiwalne. Na pierwszy z nich sktadajg si¢ kolejne liczby
z dziennika rejestracyjnego poszczegdlnych rodzajow akt, a na drugi — numer, pod jakim
akta odnotowano w dzienniku archiwalnym i dodatkowo symbol podserii zapisany
cyfra rzymskg. Akta administracyjne i o charakterze obronnym maja tylko sygnature
archiwalng sktadajacg si¢ z numeru spisu zdawczo-odbiorczego, tamanego przez kolejna
pozycje spisu. Starsza dokumentacja administracyjna — archiwizowana w organach
bezpieczenstwa do potowy lat szesc¢dziesiatych — posiada inne sygnatury archiwalne,
ktore jednoczesnie sugeruja jej przynaleznosé do okreslonej grupy akt. Sygnatura taka
sktada si¢ z kolejnej liczby z dziennika archiwalnego 1 symboli:

a) K — kierownictwo;

b) S — sprawozdania;

¢) Z — pisma normatywne.

Podobnie dokumentacja operacyjna z tego samego okresu ma odmienng sygnature
archiwalng. Do liczby z dziennika archiwalnego dopisywano symbol:

a) O — akta obiektowe;

b) Sl — akta §ledcze;

¢) NR — akta ewidencji operacyjnej;

d) A, AG — dokumentacja tajnych wspotpracownikow;

e) D — akta operacyjne tzw. dawne, glownie z lat czterdziestych 1 pigcdziesiatych;

f) H - akta o znaczeniu historycznym przeznaczone do wieczystego przechowywania.

Czasami teczki stemplowano pieczecig aktotworcy lub umieszezano na nich nazwy
komorek organizacyjnych. Przed ewentualnym niekontrolowanym, fragmentarycznym
brakowaniem jednostek archiwalnych akta zabezpieczano pieczgcia pakietowa. Nie sg
to jednak wiarygodne elementy rozpoznawcze. Z powodu dlugiego przechowywania
w registraturze opisu teczek czesto dokonywaly jednostki organizacyjne przekazujace
akta do archiwum, a nie aktotworca. Dotyczy to przede wszystkim akt przekazywanych
do IPN nie przez UOP, ale przez poszczegolne komendy policji'®.

Po rozpoznaniu przynaleznosci zespotowej (archiwum historycznego), podziale
akt na serie oraz dokonaniu ich systematyzacji mozemy zajac si¢ opracowywaniem
poszczegodlnych teczek. Porzadkowanie pism wewnatrz jednostek archiwalnych po-
winno dotyczy¢ gtdownie akt luznych lub spigtych tymczasowo metalowymi klipsami.
Nie porzadkuje si¢ akt zszytych i zabezpieczonych pieczgcia pakietows. W takich
przypadkach zgodnie z ust. 2 punktu 1 procedury nr 25 porzadkowanie akt powinno
ograniczy¢ si¢ tylko do doszycia na koncu teczki posteriorow oraz notatek stuzbowych

17" Symbole ustalono na podstawie niezaleznych badan Anny Madziarskiej, Anastazji Romantowskiej
i Lecha Graduszewskiego.
18 Zob. np. akta ze spisu zdawczo-odbiorczego IPN By 285.
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sporzadzonych podczas przekazywania akt do IPN, a na poczatku poszytu ewentualnych
notatek stuzbowych $§wiadczacych o sposobie ich opracowania w Wydziale ,,C”".

III. Porzadkowanie jednostek archiwalnych dokumentacji operacyjnej

W przypadku akt operacyjnych dokumentom gromadzonym w poszczegdlnych
teczkach nadawano uktad rzeczowo-chronologiczny. Teczka sktadata si¢ z kilku czgsci,
z ktérych kazda miata oddzielny spis zawartosci i oddzielng foliacj¢ zgromadzonych
w niej dokumentow. Sposob systematyzacji pism w jednostkach archiwalnych regulo-
waly zarzadzenia i instrukcje dotyczace prowadzenia pracy operacyjnej. Sugerowaty
go rowniez zaktadki dzielace teczke na poszczegolne czesci, ktore wraz z obwoluta
przekazywane byly pracownikowi operacyjnemu po zarejestrowaniu danej sprawy
operacyjnej. Zawarte w tych zrodtach informacje nalezy wykorzystac, przystepujac
do odtwarzania uktadu pierwotnego. Poniewaz do lat sze§¢dziesiatych czesto zmie-
niaty si¢ formy pracy operacyjnej, a co za tym idzie sposoby systematyzacji pism,
nie powinno si¢ bezkrytycznie odwzorowywac jednego z modeli sugerowanego
uktadu, ale zadbac¢ o to, by porzadkowana jednostka archiwalna zachowata spojna
i logiczng calosé.

1) Akta osobowych zrodel informacji

Do podstawowych obowiazkoéw pracownikow organdw bezpieczenstwa nalezato
zdobywanie i przetwarzanie informacji wykorzystywanych przy prowadzeniu spraw
operacyjnych. Najcenniejsze z nich pozyskiwano w sposob tajny poprzez werbowa-
nie i kierowanie rozbudowang siecig agenturalng. Pierwsza tymczasowg instrukcje
dotyczaca prowadzenia i ewidencjonowania pracy organéw bezpieczenstwa z siecia
agenturalng wprowadzono juz w 1945 r. Agentowi zaktadano dwie teczki — osobista,
w ktorej dokumentowano sposdb przeprowadzenia werbunku i zbierano informacje
o0 agencie, oraz stuzbowa, zawierajacg utozone chronologicznie doniesienia agenturalne.
Kolejne zarzadzenia i instrukcje precyzowaty i uzupethiaty przyjete w 1945 r. rozwia-
zania®. Wprowadzaly nowe kategorie osobowych zrodet informacji oraz zmieniaty
terminologi¢ teczek, odzwierciedlajaca wspotpracg OZI, aczkolwiek sam sposob doku-
mentowania pracy tajnych wspotpracownikow — z niewielkimi zmianami dotyczacymi
glownie uktadu dokumentéw gromadzonych w poszczegolnych teczkach — przetrwat az
do likwidacji aparatu represji w 1990 r. W ten oto sposob teczke osobista zamieniono na
akta personalne, a teczke stuzbowg — na teczke robocza, nast¢pnie na teczke pracy. Do
trzech podstawowych kategorii osobowych zrodet informacji, czyli agenta, informatora
i rezydenta, w 1953 r. dodano dysponenta lokalu kontaktowego, w 1970 r.2! kontakt

19 Punkt 1 ust. 2 procedury nr 25 wprowadzonej Zarzadzeniem nr 50/19 Prezesa Instytutu Pamigci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu z dnia 12 X 2019 .

2 F.Musial, Podrecznik bezpieki. Teoria pracy operacyjnej Stuzby Bezpieczenstwa w swietle wy-
dawnictw resortowych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych PRL (1970—1989), Krakow 2007, s. 277-284.

21 AIPN Ld, 0050/69, Zarzadzenie nr 006/70 MSW w sprawie pracy operacyjnej Stuzby Bezpieczen-
stwa resortu spraw wewnetrznych, 1 11 1970 r. (baza EZAN).
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operacyjny i konsultanta, a w 1989 r.>? osob¢ informujaca i oficjalne Zrodto informa-
cji. Nowa instrukcja MSW z 1960 r. dotyczaca podstawowych srodkow i form pracy
operacyjnej w miejsce informatora i agenta wprowadzita tajnego wspotpracownika®.

W zasobie archiwalnym Delegatury IPN w Bydgoszczy najwigcej akt osobowych
zrodet informacji zachowato si¢ po Wojewodzkim Urzedzie Spraw Wewnetrznych
w Toruniu. Prawie polowa akt torunskiej agentury WUSW sklada si¢ z trzech jednostek
archiwalnych: dwodch jednostek luznych, na pozor zdekompletowanych, i trzeciej —
przewaznie zszytej teczki pracy. Po przeprowadzeniu analizy luznych dokumentéw
okazalo sig, ze w wiekszosci przypadkow z tych dwoch jednostek archiwalnych moz-
na ztozy¢ jedna kompletng teczke personalng tajnego wspotpracownika. W latach
osiemdziesiatych teczki bowiem rozszywano w celu zmikrofilmowania, a nast¢pnie
skopiowang czegs$¢ odktadano do osobnej jednostki. Podczas przekazywania do archi-
wum Delegatury IPN w Bydgoszczy sztucznie archiwizowano je jako kolejne tomy
danej jednostki inwentarzowej. Nie mikrofilmowano z kolei teczek pracy, kopiowano
natomiast dotyczace tajnego wspotpracownika akta operacyjne, ktore zostaly dotaczone
do jego dokumentacji**. Mozna to byto stwierdzi¢ dopiero po wyodrebnieniu tych akt
i przywroceniu im uktadu pierwotnego.

Inaczej postepowano z dokumentacja osobowych zrodet informacji w wojewodz-
kich urzedach spraw wewnetrznych w Bydgoszczy 1 we Wtoctawku. Wigkszos¢ te-
czek zniszczono, a te, ktore si¢ zachowaty — powaznie zdekompletowane — stanowia
swoisty konglomerat dokumentéw zaczerpnigtych z akt osobowych i nielicznych
doniesien agenturalnych, umieszczonych pierwotnie w teczce pracy tajnego wspot-
pracownika. W takim przypadku istniejacej teczce nalezaloby nadac tytut ,,Akta
tajnego wspolpracownika ...”.

Sugerowane sposoby uktadania materialow archiwalnych gromadzonych w aktach
osobowych zrodet informacji:

a) Teczka osobista i stuzbowa agenta: systematyzacja akt zamieszczona w instrukcji
MBP o pozyskaniu, pracy i ewidencji sieci agenturalno-informacyjnej z 1945 r.»

Teczka osobista

Rozdziat

Ankieta personalna agenta.

Rozdziat I

1. Raport pracownika operacyjnego o dokonaniu werbunku zatwierdzony przez
przetozonego.

2. Zobowigzanie agenta do wspotpracy.

3. Zyciorys agenta.

4. Spis 0s6b znanych agentowi.

2 Instrukcja wprowadzona Zarzgdzeniem nr 00102/89 MSW w sprawie szczegbélowych zasad dzia-
talnosci operacyjnej Stuzby Bezpieczenstwa, 9 XII 1989 r. [w:] Instrukcje pracy operacyjnej aparatu bez-
pieczenstwa, oprac. T. Ruzikowski, Warszawa 2004, s. 142—158.

2 AIPN By, 077/342, t. 1, Zarzadzenie nr 0121/60 MSW w sprawie nowych przepisow i podstawo-
wych form pracy operacyjnej Stuzby Bezpieczenstwa, 2 VII 1960 r., b.p.

24 Do dokumentacji tajnych wspotpracownikéw dotaczono dokumentacje operacyjna. Zob.: AIPN By,
001/112; AIPN By, 001/259; AIPN By, 001/265; AIPN By, 001/849; AIPN By, 001/709.

% Instrukcja (tymczasowa) MBP [o] pozyskaniu i ewidencji agenturalno-informacyjnej sieci,
13 11 1945 r. [w:] Instrukcje pracy operacyjnej..., s.27.

78



PROBLEMY SYSTEMATYZACJI DOKUMENTAC]I WEWNATRZ JEDNOSTEK ARCHIWALNYCH...

Rozdziat I11
Materiaty dotyczace kontroli agenta.

Teczka stuzbowa
1. Plany wprowadzenia agenta do danej sprawy operacyjne;j.
2. W porzadku chronologicznym oryginaty doniesien agenturalnych.

b) Dokumentacja osobowych zrddet informacji: systematyzacja akt zamieszczo-
na na zaktadkach dzielacych teczke na poszczegolne czgsci (symbol druku EO-18
i EO-19) — akta z poczatku lat pieédziesigtych?.

Teczka personalna

Czesc 1

1. Spis zawartosci.
. Kwestionariusz z fotografia.
. Zyciorys zwerbowanego.
. Spis krewnych i znajomych.
. Zobowigzanie (w kopercie).
. Karta sprawdzenia osoby werbowanej (E-15).
. Raport o zezwolenie na werbunek.
. Plan werbunku.
9. Raport o dokonanym werbunku.

10. Kompromitujace materialy (doniesienia agenturalne, protokoty przestuchan,
materiaty $ledztwa).

Czes¢ 11

1. Spis zawartosci.

2. Charakterystyki pracy.

3. Materiaty kontroli agenta.

4. Wykaz wynagrodzen, premii lub innych §wiadczen i pokwitowania ich odbioru.
5. Arkusz pracy (druk E-O-20).

6. Raport o wylaczeniu z sieci lub przekazaniu innej jednostce (druk E-O-21).

0 3N LN bW

Teczka robocza
Czes¢ 1

1. Spis zawartosci.

2. Arkusz pracy (druk E-O-20).

3. Wykaz o0séb przechodzacych w doniesieniach.
Czes¢ 11

1. Spis zawartosci.

2. Doniesienia agenturalne.

c) Teczka dysponenta lokalu kontaktowego: systematyzacja akt zamieszczona w in-
strukcji MBP o pracy aparatu bezpieczenstwa z siecig agenturalng z 1953 1.7’

26 AIPN By, 001/112, t. 1-2, Teczki personalna i pracy informatora pseudonim ,,Ryba”.
2 Instrukcja nr 012/53 MBP o pracy aparatu bezpieczenstwa z siecig agenturalng, 15 VIII 1953 r.
[w:] Instrukcje pracy operacyjnej..., s. 45.
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1. Zatwierdzony raport o uzyskaniu zezwolenia na zalozenie lokalu kontaktowego.
2. Materiaty opracowania i sprawdzania wiasciciela lokalu kontaktowego.

3. Szczegotowy plan mieszkania.

4. Materialy sprawdzania najblizszego sgsiedztwa lokalu kontaktowego.

5. Umowa zawarta z wlascicielem lokalu kontaktowego.

6. Wykaz sieci agenturalnej przychodzacej na spotkanie do lokalu kontaktowego.
7. Wykaz pracownikéw operacyjnych znajacych lokal kontaktowy.

d) Teczka rezydenta: systematyzacja akt zamieszczona we wskazowkach WUBP
w Bydgoszczy dotyczaca organizowania rezydentury z 1953 r. Teczke personalng pro-
wadzono podobnie jak teczke agenta z poczatku lat piecdziesiatych?®.
Teczka robocza
1. Spis dokumentow.
2. Wykaz sieci (informatoré6w) bedacej na tacznosci rezydenta.
3. Raport o przekazaniu informatora.
4. Sprawozdania rezydenta dotyczace wspolpracy z siecig agenturalng.
5. Wlasne doniesienia agenturalne.

e) Dokumentacja osobowych zrodet informacji: systematyzacja akt zamieszczona
w instrukcji KdsBP o zasadach pracy z agenturg w organach bezpieczenstwa z 1955 r.%
Teczka personalna
Rozdziat
1. Karta kontrolna.
2. Spis dokumentow znajdujgcych si¢ w rozdziale.
3. Spis pracownikow operacyjnych, ktorzy utrzymywali Iacznosc¢ z tajnym wspot-
pracownikiem.
4. Ankieta tajnego wspotpracownika i fotografia.
5. Charakterystyki tajnego wspotpracownika.
6. Ogolne notatki opracowane dla innych jednostek na podstawie materiatow
zawartych w teczce personalnej tajnego wspolpracownika.
7. Wykaz nagréd tajnego wspotpracownika.
Rozdziat IT
1. Spis dokumentow.
2. Raport o zezwolenie na dokonanie werbunku i plan jego przeprowadzenia.
3. Raport o dokonanym werbunku.
4. Zyciorys i przechowywane w oddzielnej kopercie zobowigzanie do wspotpracy.
5. Spis krewnych i znajomych tajnego wspotpracownika.
Rozdziat 111
1. Spis dokumentow.
2. Materiaty zebrane podczas werbunku.
3. Karty E-15 z rezultatami sprawdzen w ewidencji operacyjne;j.
4. Materiaty kontroli pracy tajnego wspotpracownika.

2 AIPN By, 077/1089, t. 3, Wskazowki na temat: ,,Organizacja rezydentury”, 21 II1 1953 r., s. 1-21.
2 AIPN By, 077/241, t. 1, Zalacznik nr 1 do Instrukcji nr 04/55 KdsBP o zasadach pracy z agenturg
w organach bezpieczenstwa publicznego PRL, 11 III 1955 1., 5. 47.
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Rozdziat IV
1. Spis dokumentow.
2. Korespondencja dotyczaca teczki personalne;.
3. Postanowienie o przekazaniu teczki personalne;.

Teczka pracy
1. Spis dokumentow.
2. Spis 0s06b figurujacych w doniesieniach.
3. Utozone chronologicznie doniesienia agenturalne.

f) Dokumentacja osobowych zrodet informacji: systematyzacja akt zamieszczona
na zaktadkach dzielacych teczke na poszczegolne czesci (symbol druku EO-18) — akta
z konca lat pig¢dziesigtych®. Teczka pracy oraz rozdzialy 1I-1V teczki personalnej sa
takie same jak zatacznik nr 1 do Instrukcji nr 04/55 KdsBP.

Teczka personalna

Rozdziat 1

1. Karta kontrolna.

2. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w rozdziale.

3. Wykaz funkcjonariuszy, ktorzy utrzymywali taczno$¢ z tajnym wspolpracownikiem.
4. Wykaz funkcjonariuszy, ktorzy odbywali kontrolne spotkania.

5. Wykaz lokali kontaktowych, na ktorych byt przyjmowany tajny wspolpracownik.
6. Ankieta tajnego wspOtpracownika.

7. Koperta z fotografig tajnego wspotpracownika.

8. Charakterystyki tajnego wspotpracownika.

9. Wykaz informatoréw pozostajacych na tacznosci rezydenta®!.

10. Ogdlne notatki opracowane dla innych jednostek na podstawie materiatow
zawartych w teczce personalnej tajnego wspotpracownika.

11. Wykaz nagrod tajnego wspotpracownika, pokwitowania oraz raporty funkcjo-
nariuszy, faktury (rachunki) i inne dokumenty w zaleznosci od form i sposobow wyna-
gradzania tajnego wspotpracownika.

12. Karta kontroli pracy tajnego wspotpracownika.

g) Teczka personalna: systematyzacja akt zamieszczona na zaktadkach dzielacych
teczke na poszczegodlne czesci (symbol druku EO-18/61) — akta z poczatku lat szesc-
dziesiatych?2.

Teczka personalna

Rozdziat I

1. Karta kontrolna.

2. Spis dokumentdéw znajdujacych si¢ w rozdziale.

3. Ankieta tajnego wspotpracownika wraz z fotografia.

4. Wykaz funkcjonariuszy, ktorzy utrzymywali tacznosc¢ z tajnym wspotpracownikiem.

30 AIPN By, 001/285, t. 1-3, Teczki personalna i robocza tajnego wspotpracownika pseudonim
»Andrzejewski”.

31 Zalacza sig tylko do teczki personalnej rezydenta.

32 AIPN By, 001/262, t. 1-3, Teczki personalna i pracy tajnego wspolpracownika pseudonim ,,Jordan”.
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5. Wykaz funkcjonariuszy, ktorzy odbyli kontrolne spotkania z tajnym wspotpra-
cownikiem.
6. Wykaz kryptoniméw LK (MK) i numeréw rejestracyjnych, w ktorych byt przyj-
mowany tajny wspotpracownik.
7. Charakterystyki tajnego wspolpracownika.
8. Kopie notatek dotyczacych tajnego wspodlpracownika przekazanych innym
jednostkom 1 instytucjom.
9. Wykaz nagrdd przekazanych tajnemu wspotpracownikowi: pokwitowania, ra-
porty w sprawie wynagrodzenia, rachunki itp.
Rozdziat 11
1. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w rozdziale.
2. Whnioski o zezwolenie na przeprowadzenie pozyskania wraz z planem pozyskania.
3. Wniosek o zatwierdzenie dokonanego pozyskania.
4. Kierunkowy plan wykorzystania tajnego wspotpracownika.
5. Zyciorys tajnego wspolpracownika.
6. Zobowiagzanie o wspotpracy i zachowaniu tajemnicy.
7. Wykaz kontaktow tajnego wspolpracownika.
8. Materiaty uzyskane w toku doboru i przygotowania do pozyskania.
9. Karty E-15 z rezultatami sprawdzen w ewidencji operacyjnej (w uktadzie
chronologicznym).
10. Materialy uzyskane w rezultacie kontroli operacyjne;j.
Rozdziat 111
1. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w rozdziale.
2. Korespondencja dotyczaca teczki personalne;.
3. Plan wyprowadzenia tajnego wspotpracownika.
4. Zobowigzanie tajnego wspotpracownika do zachowania tajemnicy (koncowe).
5. Wniosek o zaniechanie wspotpracy z tajnym wspotpracownikiem.

h) Dokumentacja osobowych zrodet informacji: systematyzacja akt zamieszczona
na zaktadkach dzielacych teczke na poszczegolne czesci (symbol druku EO-18/66,
EO-18/72, EO-19) — akta z potowy lat sze$¢dziesigtych?.

Teczka personalna

Czesc 1

1. Spis zawartosci.
2. Karta kontrolna.
3. Wniosek o opracowanie kandydata na tajnego wspotpracownika.
4. Kwestionariusz tajnego wspotpracownika.
5. Zobowiazanie.
6. Materialy z opracowania tajnego wspolpracownika.
Czesc 11
1. Spis zawartosci.
2. Arkusz kontroli tajnego wspotpracownika.
3. Materiaty z kontroli tajnego wspolpracownika.
4. Arkusz wyptat i $wiadczen na rzecz tajnego wspotpracownika.

33 AIPN By, 001/86, Teczki personalna i pracy tajnego wspotpracownika pseudonim ,,Wiestaw”.
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5. Pokwitowania wyptacanych §wiadczen.
6. Okresowe charakterystyki tajnego wspotpracownika.
7. Fotografia tajnego wspotpracownika oraz wzor pisma recznego.

Teczka pracy
Rozdziat 1

1. Karta kontrolna.

2. Arkusz przebiegu wspotpracy z tajnym wspotpracownikiem.

3. Wykaz 0s6b przechodzacych w materiatach tajnego wspotpracownika.
Rozdziat 11

1. Spis zawartosci.

2. Oryginaly informacji pisanych przez tajnego wspotpracownika.

3. Oryginaty notatek z uzyskanych od tajnego wspotpracownika informacji ustnych.

1) Dokumentacja osobowych Zrodet informacji: systematyzacja akt zamieszczona
na zaktadkach dzielacych teczke na poszczegolne czesci (symbol druku EO-18/76 oraz
EO-19/76) — akta z lat siedemdziesiatych i osiemdziesigtych®.
Teczka personalna
Czgsc 1
1. Kwestionariusz.
2. Wykaz osob, ktore zapoznaly si¢ z materiatami.
3. Materiaty z opracowania.

Czes¢ 11
1. Arkusz kontroli i materiaty z kontroli osobowego zrdédta informacji.
2. Arkusz wyplat i $wiadczen na rzecz osobowego zrodia informacji.
3. Okresowe charakterystyki osobowego zrodta informacji.

Teczka pracy
Czesc 1
1. Wykaz spotkan.
2. Wykaz 0s6b przechodzacych w materiatach.
3. Wykaz osob, ktore zapoznaly si¢ z materiatami.
Czes¢ 11
1. Oryginaty informacji pisanych przez osobowe zrodto informacji.
2. Oryginaty notatek z uzyskanych informacji ustnych od osobowego zrodta informacji.

2) Sprawy rozpracowan operacyjnych

Pierwsza instrukcja z 1946 r. dotyczaca rejestracji spraw operacyjnych rozrézniata
trzy formy pracy operacyjne;j:

a) sprawe ewidencyjng — zaktadang profilaktycznie na osoby, ktore potencjalnie
mogly prowadzi¢ wroga dziatalnos¢;

b) sprawe agenturalng — zaktadang na osoby podejrzewane o prowadzenie aktywnej
wrogiej dziatalnosci;

3 AIPN By, 001/88, Teczki personalna i pracy tajnego wspotpracownika pseudonim ,,Barbara”.
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c) sprawe formularng — zaktadang po aresztowaniu figurantow sprawy agenturalne;j
na podstawie wytaczonych z niej materiatow kompromitujgcych®.

Oproécz tych trzech podstawowych form pracy operacyjnej czasami rejestrowa-
no rowniez materiaty wstepne i nazywano je ,,wstepnymi sprawami agenturalnego
rozpracowania’*®. Przechowywano takze nadestane z ministerstwa akta kontrolne
spraw agenturalnych.

W archiwum Delegatury IPN w Bydgoszczy znajduje si¢ niewiele kompletnych
spraw rozpracowan operacyjnych z poczatkowego okresu funkcjonowania aparatu bez-
pieczenstwa. Cze$¢ spraw zachowala si¢ jako materialy wstepne innych rozpracowan
operacyjnych z poézniejszego okresu. Inne zostaty w znacznym stopniu zdekompletowane
i weszly zgodnie z zarzadzeniem z 1957 r.*” w sktad zbioru materiatéw archiwalnych
stanowigcych podstawe rejestracji w kartotece ogoélnoinformacyjnej. Oznaczono je
symbolem ,,D”, a pod koniec lat szes¢dziesiatych dotaczono do sygnatury II. W zbiorze
tym znajduja si¢ zachowane w szczatkowej formie rézne sprawy operacyjne, materiaty
wstepne i kopie akt Sledczych?®. Trudno jest mowic o jakiejkolwiek rzeczowej systema-
tyzacji pism w tak zdekompletowanych jednostkach archiwalnych. W tym przypadku
mozna pokusi¢ si¢ o nadanie dokumentacji uktadu chronologicznego.

Gdy porzadkowana jednostka archiwalna jest w miar¢ kompletna, akta sa luzne,
a uktad zawartych w niej materialow zostat z réznych powodow przemieszany*, mo-
zemy przystapi¢ do zrekonstruowania uktadu pierwotnego nadanego w registraturze.
W pierwszej kolejnosci probujemy odtworzy¢ poszczegdlne czgsci teczki operacyjnej
wedhug spisow zawartosci i starej foliacji. Gdy brakuje spisow zawartosci, poszyt
mozemy zrekonstruowaé na podstawie sugerowanego uktadu rzeczowego materialow
archiwalnych, zamieszczonego na zaktadkach oddzielajacych poszczegdlne czesci teczki
operacyjnej. Takie zaktadki wprowadzono na poczatku lat pigcdziesiatych.

Sugerowany uktad rzeczowy dokumentéw gromadzonych w poszczegdlnych
teczkach zawierata rowniez nowa instrukcja KdsBP z 1955 r., ktora dotyczyta zasad
i form pracy operacyjnej*’. Wprowadzata ona nowy trzystopniowy podziat spraw
ewidencji operacyjnej*':

a) sprawg agenturalnego sprawdzenia — zaktadang w celu sprawdzenia roznego
rodzaju materiatow wstepnych, doniesien, anonimow itp.;

35 AIPN By, 077/194, Instrukcja WUBP w Bydgoszczy o rejestracji i ruchu akt ewidencyjnych, for-
mularnych i agenturalnych, 15 XII 1946 r., s. 3—6.

3¢ AIPN By, 044/234, t. 1, Sprawa ewidencyjno-obserwacyjna krypt. ,,Granica” dotyczaca Ryszar-
da Zielinskiego, imi¢ ojca: Stefan, ur. 24 VI 1912 r. Materialy operacyjne w sprawie nielegalnego prze-
kroczenia granicy PRL i podejrzen o szpiegostwo, 1956—1958. Rozpracowanie wszczgto na podstawie
sprawy wstgpno-agenturalnej krypt. ,,Szlachcic” dotyczacej Zbigniewa i Zdzistawa Szczepanskich, po-
dejrzanych o szpiegostwo i nielegalny przemyt ludzi za granicg, 1952—-1958.

37 AIPN By, 077/347, t. 1, Zarzadzenie nr 00123/57 MSW w sprawie postepowania z dokumentacja
znajdujacg si¢ w jednostkach operacyjnych Stuzby Bezpieczenstwa MSW, a kwalifikujaca si¢ do trwa-
tego lub czasowego przechowywania w Archiwum Biura Ewidencji Operacyjnej, 1 VII 1957 r., s. 244.

38 Zob. spis zdawczo-odbiorczy IPN By 084.

3 Najczgsciej teczki rozszywano podczas mikrofilmowania lub wypozyczania do celow naukowych
poszczegolnych dokumentow zawartych w jednostce archiwalnej.

40" AIPN By, 077/341, t. 1, Zalaczniki nr 4-4b do Instrukcji nr 03/55 KdsBP o zasadach prowadzenia
rozpracowywania agenturalnego i ewidencji operacyjnej w organach bezpieczenstwa PRL, 11 111 1955 .,
s.23-24.

4 Dotychczas nazywano je ogdlnie sprawami operacyjnymi.
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b) sprawe rozpracowania agenturalnego, a doktadnie:

— sprawe agenturalng na osobe — zaktadang na podstawie operacyjnie sprawdzo-
nych materiatow na kogo$, kto prowadzit lub byt podejrzany o prowadzenie wrogiej
dziatalnosci,

— sprawe agenturalng na grupe osob,

— sprawg agenturalno-$ledcza — gdy sprawca popetionego przestepstwa nie byt
znany organom bezpieczenstwa,

— sprawe agenturalno-poszukiwawcza — gdy sprawca byt znany, ale nie byto ustalone
miejsce jego pobytu;

¢) sprawe ewidencyjno-obserwacyjng — prowadzong profilaktycznie na osobg, ktora
w przesztosci angazowata si¢ w ruch niepodleglosciowy i istniato duze prawdopodo-
bienstwo wznowienia przez nig dziatalnosci.

Gruntowna reforma organdow bezpieczenstwa dokonana w latach 1954-1956 oraz
wdrozenie nowych form pracy operacyjnej, opartej na rozwigzywaniu konkretnych
problemow, a nie powszechnej inwigilacji, spowodowaty zaniechanie prowadzenia wielu
spraw operacyjnych. Masowo archiwizowano dokumentacj¢ uznang za nieprzydatng
do biezacej dziatalnosci operacyjnej. Cze$¢ z zakonczonych wowczas spraw prowa-
dzono od lat, niektore z kolei kilkakrotnie rejestrowano, a wezesniejsza dokumentacje
traktowano jako materialy wstepne innych spraw operacyjnych*. Jezeli stanowia one
zdecydowang wickszos¢ zgromadzonej w teczce dokumentacji, mozna potraktowac je
jako dwie odrebne sprawy operacyjne potaczone w jednej jednostce archiwalnej. Takie
podejscie pozwoli wiasciwie okresli¢ ich daty skrajne. W przeciwnym razie sprawe
wszczeta wezesniej musieliby$my potraktowac jako anteriora.

W 1960 r. weszla w zycie nowa instrukcja dotyczaca pracy operacyjnej Stuzby
Bezpieczenstwa. Wprowadzono wowczas nowe formy rozpracowan operacyjnych:

a) sprawe obserwacji operacyjnej — zaktadang profilaktycznie w celu jak najszyb-
szego rozpracowania danej osoby, ktora z réznych wzgledow mogtaby prowadzi¢
dziatalno$¢ opozycyjna;

b) sprawe sprawdzenia operacyjnego — stuzaca weryfikacji i sprawdzeniu wiary-
godnosci posiadanych informacji i materiatow wstepnych;

) sprawe rozpracowania operacyjnego — zaktadang w celu wykrycia wszystkich
sprawcow antypanstwowej dziatalno$ci przestepczej®.

W latach 1970 i 1989 wprowadzono nastepne instrukcje w sprawie pracy operacyj-
nej, jednak sposob prowadzenia dokumentacji nie ulegl zasadniczym zmianom az do
likwidacji Stuzby Bezpieczenstwa w 1990 r. Zmieniaty si¢ tylko nazwy poszczegdlnych
form rozpracowan operacyjnych, i tak:

a) sprawe obserwacji operacyjnej zmieniono na kwestionariusz ewidencyjny, a na-
stepnie na sprawe profilaktyki operacyjne;j;

b) sprawe sprawdzenia operacyjnego — na sprawe operacyjnego sprawdzenia, a na-
stepnie powrdcono do starej nazwy: sprawdzenie operacyjne*;

42 L. Graduszewski, Sposob dokumentowania pracy operacyjnej WUBP i WUdsBP w Bydgoszczy
na podstawie resortowych aktow normatywnych, ,,Przeglad Archiwalny Instytutu Pamieci Narodowe;j”
2009, t.2, s. 124-126.

4 AIPN By, 077/342, 1. 1, Zarzadzenie nr 0121/60 MSW w sprawie przepisow o podstawowych $rod-
kach i formach pracy operacyjnej Stuzby Bezpieczenstwa, 2 VII 1960 r., s. 21-23.

4 W praktyce od lat sze$¢dziesiatych przyjela si¢ nazwa ,,sprawa operacyjnego sprawdzenia” (SOS).
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C) sprawe rozpracowania operacyjnego — na sprawe operacyjnego rozpracowania,
a nastepnie powrocono do starej nazwy: rozpracowanie operacyjne®.

Poczawszy od lat szes¢dziesiatych, sprawy operacyjne zaczgto prowadzi¢ w sposob
bardziej przejrzysty i profesjonalny. Teczki zawierajg mniej materialdéw wstepnych
i w wiekszoéci prawidlows systematyzacj¢ dokumentow*. Brak wielokrotnej foliacji
sugeruje, ze znaczna cze$¢ dokumentacji operacyjnej nie byta poddawana czgsciowemu
brakowaniu i zachowata si¢ w miar¢ kompletna. Wyjatek stanowi tu dokumentacja spraw
rozpracowan operacyjnych WUSW we Wioctawku. Znaczna jej cze$¢ stanowiag bowiem
powaznie zdekompletowane teczki spraw operacyjnych. Przetrwaly tylko fragmenty
poszczegolnych jednostek archiwalnych w formie luznych materiatow przeznaczonych
do mikrofilmowania®’.

Do akt operacyjnych wlaczano dokumentacj¢ Wydzialu ,,W” — kontrolujacego
korespondencje, i Wydziatlu ,,T” — zajmujacego si¢ szeroko pojeta technika opera-
cyjng*®. Dokumentacje z wlasnym spisem zawarto$ci umieszczano w kopertach lub
w oddzielnych teczkach. Gdy nie zostata ona wykonana w formie fotokopii, warto —
ze wzgledoéw praktycznych — wszy¢ ja do jednostki archiwalnej zaraz za koperta
1 spisem zawartosci.

Do spraw operacyjnych zaliczano réwniez wprowadzone w 1963 r. sprawy ewidencji
operacyjnej zaktadane na ksi¢zy i parafie rzymskokatolickie®. Byly to rozpracowania
o charakterze profilaktycznym. Spetniaty one kryteria spraw obiektowych, lecz w ar-
chiwach organow bezpieczenstwa dotaczano je do serii okreslanej jako ,,sygnatura 11",
W archiwum Delegatury IPN w Bydgoszczy zachowata si¢ tylko jedna teczka sprawy
ewidencji operacyjnej na ksigdza, ktora zostata dotgczona jako kolejny tom do szerszego
rozpracowania operacyjnego’'.

Sugerowany sposob uktadania materiatéw archiwalnych gromadzonych w sprawach
rozpracowan operacyjnych:

a) Sprawa agenturalna: systematyzacja akt zamieszczona na zaktadkach dzielacych
teczke na poszczeg6lne czesci — akta z poczatku lat piecdziesigtych®.

Czesc 1

1. Postanowienie o wszczeciu opracowania.
2. Spis 0sob figurujacych w sprawie.

3. Spis agentury.

4. Plan agenturalnego rozpracowania.

45 W praktyce od lat sze$¢dziesiatych przyjeta si¢ nazwa ,,sprawa operacyjnego rozpracowania” (SOR).

46 Sugerowany uktad rzeczowy dokumentéw znajduje si¢ na wewnetrznej stronie oktadki lub zaktad-
kach oddzielajacych poszczegdlne czgsci teczki operacyjne;j.

47 Zob. spis zdawczo-odbiorczy IPN By 072.

4 AIPN By, 077/123, Zarzadzenie nr 0078/66 MSW w sprawie postepowania z dokumentami tech-
niki operacyjnej i komunikatami z obserwacji w zakonczonych lub zaniechanych sprawach operacyj-
nych, 6 VII 1966 r., s. 129.

4 AIPN By, 077/677, t. 1, Instrukcja nr 002/63 MSW w sprawie prowadzenia ewidencji i dokumen-
towania dzialalnosci kleru katolickiego, 6 VII 1963 r., b.p.

50 F. Musial, op. cit., s. 318.

S AIPN By, 044/221, t. 1, Sprawa ewidencji operacyjnej na ksi¢gdza dotyczaca Piotra Zwierza z pa-
rafii $w. Stanistawa we Wioctawku, 1965 r.

52 AIPN By, 084/421, Sprawa agenturalnego opracowania krypt. ,,Folwark” dotyczaca Piotra Ryn-
kiewicza, s. Michata, i innych, podejrzanych o to, ze jako byli cztonkowie AK w Wilnie prowadza wro-
g3 dziatalnos$¢ przeciwko wladzy ludowej na terenie Bydgoszczy, 1953—-1955.
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5. Schemat facznosci (schemat kontaktow rozpracowywanych osob).
6. Karty ewidencyjne osob opracowywanych.
7. Plany opracowanych przedsiewzie¢, wprowadzenia i wyprowadzenia agentury.
Czes¢ 11
1. Agenturalne doniesienia.
2. Materiaty wywiadu i obserwacji.
3. Sprawdzenie w ewidencji.
4. Raporty.
Czesc¢ 111
1. Oficjalne dane (przestuchania $wiadkéw i oskarzonych, dokumenty, zaswiad-
czenia, fotografie, prasa itd.).
2. Memorandum.
Czesc IV
1. Postanowienie o zakonczeniu agenturalnego rozpracowania.
2. Plan realizacji agenturalnego opracowania.
3. Korespondencja migdzy sekcjami i innymi urzgdami bezpieczenstwa dotyczaca
opracowania figuranta sprawy agenturalne;j.

b) Teczka kontrolna agenturalnego rozpracowania: systematyzacja akt zamieszczona
na zaktadkach dzielacych teczke na poszczegolne czesci (symbol druku EO-17) — akta
z poczatku lat pigcdziesiagtych®.

Czese 1

1. Postanowienie o zaprowadzeniu teczki kontrolne;.
2. Spis 0s6b przechodzacych w sprawie.
3. Spis agentury uzytej w rozpracowaniu.
4. Schemat tgcznosci i struktura organizacji.
Czes¢ 11
1. Wyciagi z raportow, objasnienia itd.
2. Korespondencja z sekcjami i innymi urzedami bezpieczenstwa.

Czese 111

1. Kopia postanowienia o zakonczeniu agenturalnego opracowania.
2. Szczegotowy raport o realizacji agenturalnego opracowania.

3. Wynik $ledztwa.

4. Odpis aktu oskarzenia.

5. Odpis wyroku.

6. Pismo o przekazaniu akt do archiwum.

c¢) Sprawa agenturalna na grupe osob: systematyzacja akt zamieszczona w instrukcji
KdsBP o zasadach prowadzenia rozpracowania agenturalnego i ewidencji operacyjnej
z 1955 .3

3 AIPN By, 084/414, t.2, Teczka kontrolna sprawy agenturalnego opracowania [sic!] krypt. ,,Dru-
karz” dotyczaca Zygmunta Bobina, s. Franciszka, i innych, podejrzanych o to, ze jako byli cztonkowie
tajnych organizacji i PSZ na Zachodzie w okresie okupacji hitlerowskiej szerza wroga propagande na te-
renie RSW w Bydgoszczy, 1949-1955.

3 AIPN By, 077/341, t. 1, Zatacznik nr 4 do Instrukcji nr 03/55 KdsBP o zasadach prowadzenia roz-
pracowania agenturalnego i ewidencji operacyjnej w organach bezpieczenstwa PRL, 11 111 1955 1., s. 23.
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Rozdziat I

1. Karta kontrolna.

2. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w sprawie.

3. Postanowienie o zalozeniu sprawy.

4. Arkusze rejestracyjne kazdej rozpracowywanej osoby.

5. Wykaz kontaktow rozpracowywanych osob.

6. Wykaz agentury wykorzystywanej w sprawie.

7. Schemat kontaktéw rozpracowywanych osob oraz agentury wykorzystywane;j
W sprawie.

8. Plan przedsiewzig¢ operacyjnych.

9. Notatki i memoranda sporzadzone na podstawie materiatdw sprawy, dokumenty
sprawozdawcze oraz wytyczne jednostek nadrzgdnych.

10. Postanowienie o zakonczeniu sprawy.
Rozdziat 11

1. Doniesienia agenturalne.

2. Materiaty z ustalen i obserwacji.

3. Materiaty techniki operacyjne;j.

Rozdziat 111

1. Materiaty oficjalne (artykuty z prasy, doniesienia obywatelskie itp.).

2. Materiaty archiwalne (polskich wtadz przedwojennych, niemieckich wtadz
okupacyjnych, jak rowniez wczesniejsza wlasna dokumentacja, czyli tzw. materiaty
wstepne).

3. Egzemplarze nielegalnych wydawnictw.

4. Materialy $ledztwa.

5. Odpis wyroku.

Rozdzial IV
1. Korespondencja.
2. Karty E-15 z rezultatami sprawdzen.

d) Sprawa agenturalno-$ledcza: systematyzacja akt zamieszczona w instrukcji KdsBP
o zasadach prowadzenia rozpracowania agenturalnego i ewidencji operacyjnej z 1955 r.%
Rozdziat I
1. Karta kontrolna.
2. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w sprawie.
3. Postanowienie o zatozeniu sprawy.
4. Arkusze rejestracyjne kazdej rozpracowywanej osoby.
5. Notatki i memoranda w sprawie.
6. Wykaz agentury wykorzystywanej w sprawie.
7. Schemat kontaktéw rozpracowywanych osob oraz agentury wykorzystywanej
W sprawie.
8. Plan przedsiewzig¢ operacyjnych.
9. Sprawozdawczos¢ oraz wytyczne jednostek nadrzgdnych.
10. Postanowienie o zakonczeniu sprawy.

55 AIPN By, 077/341, t. 1, Zatacznik nr 4a do Instrukeji nr 03/55 KdsBP o zasadach prowadzenia roz-
pracowania agenturalnego i ewidencji operacyjnej w organach bezpieczenstwa PRL, 11 III 1955 1., 5. 22.
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Rozdziat I
1. Doniesienia agenturalne.
2. Materiaty z ustalen i obserwacji.
3. Materiaty techniki operacyjne;j.
Rozdziat 111
1 Materiaty dochodzenia.
2. Orzeczenia biegltych i inne ekspertyzy.
3. Dowody rzeczowe.
4. Materiaty z przewodu sagdowego.
5. Odpis wyroku.
Rozdziat IV
1. Korespondencja.
2. Karty E-15 z rezultatami sprawdzen.

e) Sprawa agenturalna na osobg i agenturalno-poszukiwawcza: systematyzacja akt
zamieszczona w instrukcji KdsBP o zasadach prowadzenia rozpracowania agenturalnego
i ewidencji operacyjnej z 1955 r.%

Rozdziat 1

1. Karta kontrolna.

. Spis dokumentow.

. Postanowienie o zalozeniu sprawy.

. Dane orientacyjne dotyczace poszukiwan.

. Wykaz kontaktow rozpracowywanej (poszukiwanej) osoby.
. Wykaz agentury wykorzystywanej w sprawie.

. Plany przedsiewzie¢ agenturalno-operacyjnych.

8. Notatki i memoranda w sprawie. Sprawozdawczos$¢, dokumenty 1 wytyczne
jednostek nadrzednych.

9. Postanowienie o zakonczeniu sprawy.

Rozdziat I1

1. Doniesienia agenturalne.

2. Materiaty z ustalen i obserwacji.

3. Materiaty techniki operacyjne;j.

Rozdziat I11

1. Materiaty oficjalne (artykuty z prasy, doniesienia obywatelskie itp.).

2. Materiaty archiwalne (polskich wladz przedwojennych, niemieckich wtadz
okupacyjnych, jak rowniez wczes$niejsza dokumentacja wtasna, czyli tzw. materialy
wstepne).

3. Egzemplarze nielegalnych wydawnictw.

4. Materiaty $ledztwa.

5. Odpis wyroku.

Rozdziat IV

1. Korespondencja.

2. Karty E-15 z rezultatami sprawdzen.

~N O\ bW N

3¢ [bidem, Zatacznik nr 4b do Instrukcji nr 03/55 KdsBP o zasadach prowadzenia rozpracowania agen-
turalnego i ewidencji operacyjnej w organach bezpieczenstwa PRL, 11 III 1955 1., 5. 22.
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f) Sprawa agenturalnego sprawdzenia: systematyzacja akt zamieszczona na zaktad-
kach dzielacych teczke na poszczegolne czgsci (symbol druku EO-77) — akta z potowy
lat pig¢dziesigtych”’.

Rozdziat I

1. Karta kontrolna.
. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w rozdziale.
. Raport o zatozeniu sprawy.
. Wykaz oséb podejrzanych o prowadzenie wrogiej dziatalnosci.
. Wykaz agentury wykorzystywanej w sprawie.
. Plany przedsiewzi¢¢ agenturalno-operacyjnych.
. Sprawozdania i notatki dotyczace sprawy.
8. Postanowienie o zakonczeniu (zaniechaniu, przeksztatceniu) sprawy.
Rozdziat II
1. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w rozdziale.
2. Doniesienia agenturalne, korespondencja i inne dokumenty uktadane w porzadku
chronologicznym.

~N N AW

g) Sprawa ewidencyjno-obserwacyjna: systematyzacja akt zamieszczona na zaktad-
kach dzielacych teczke na poszczegoélne czescei (symbol druku EO-78) — akta z potowy
lat pie¢dziesigtych®®.

Rozdziat I

1. Karta kontrolna.
2. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w rozdziale.
3. Postanowienie o zalozeniu sprawy.
. Wykaz kontaktow obserwowanej osoby.
. Wykaz agentury wykorzystywanej w sprawie.
. Ramowy plan obserwacji.
. Okresowe oceny materialow dotyczace zachowania si¢ obserwowanej osoby.
8. Postanowienie o zaniechaniu (przeksztatceniu) sprawy.
Rozdziat I1
1. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w rozdziale.
2. Doniesienia agenturalne.
3. Materiaty uzyskane w toku obserwacji (wywiady, ustalenia, technika operacyjna).
4. Karty E-15 z rezultatami sprawdzenia (przechowywane w kopertach).

N

N N D

h) Sprawa rozpracowania operacyjnego: systematyzacja akt zamieszczona na za-
ktadkach dzielgcych teczke na poszczegdlne czgsci (symbol druku EO-73) — akta z lat
sze$¢dziesigtych®.

57 AIPN By, 044/429, Sprawa agenturalnego sprawdzenia krypt. ,,Literat” dotyczaca Leona Lebeka,
skazanego za nielegalne przekroczenie granicy i podejrzanego o wspoltprace z wywiadem francuskim,
1959 .

8 AIPN By, 044/425, t. 1, Sprawa ewidencyjno-obserwacyjna krypt. ,,Jednostka” dotyczaca Okta-
wiana Klasse-Oda, podejrzanego o utrzymywanie kontaktow z wywiadem angielskim, 1961-1962.

5% AIPN By, 044/596, t. 1, Sprawa operacyjnego rozpracowania krypt. ,,Obserwator”. Materiaty ope-
racyjne w zwigzku z anonimem, ktory 16 I 1964 r. wplynat do redakcji ,,Gazety Pomorskiej”, 1964—1966.
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Czesc 1
1. Karta kontrolna.
2. Spis dokumentow.
3. Whiosek o zatozenie sprawy.
4. Arkusze rejestracyjne kazdej rozpracowywanej osoby.
5. Wykaz kontaktow rozpracowywanych osob.
6. Wykaz tajnych wspolpracownikow wykorzystywanych w sprawie.
7. Schemat kontaktow rozpracowywanych oséb, tacznosci miedzy rozpracowywa-
nymi oraz tajnych wspotpracownikéw wykorzystywanych w sprawie.
8. Wytyczne jednostek nadrzednych i przetozonych.
9. Memorandum.
10. Plany przedsigwzig¢ operacyjnych.
11. Sprawozdania i notatki dotyczace sprawy.
12. Postanowienie o zakonczeniu sprawy.
Czes¢ 11
1. Spis dokumentow.
2. Doniesienia tajnych wspotpracownikow.
3. Materiaty z ustalen.
4. Materiaty z obserwacji.
5. Materiaty techniki operacyjne;.
6. Wykaz materiatéw techniki operacyjnej nieprzedstawiajacych zasadniczej war-
tosci operacyjnej, ktore nie zostaly zalaczone do sprawy.
7. Materialy z ekspertyzy.
Czesc¢ 111
1. Spis dokumentow.
2. Materiaty oficjalne (artykuty z prasy, doniesienia obywatelskie i inne).
3. Materiaty archiwalne.
4. Egzemplarze nielegalnych wydawnictw.
5. Materiaty sledztwa.
6. Odpis wyroku.
Czes¢ IV
1. Spis dokumentow.
2. Korespondencja.
3. Karty E-15 z wynikami sprawdzenia (przechowuje si¢ w kopercie).

1) Sprawa obserwacji operacyjnej: systematyzacja akt zamieszczona na zaktadce
stanowigcej spis tresci (symbol druku EO-78) — akta z lat szeS¢dziesigtych®.
1. Karta kontrolna.
2. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w teczce.
3. Wniosek o zatozenie sprawy.
4. Wykaz 0s6b przechodzacych w sprawie.
5. Wykaz tajnych wspotpracownikéw wykorzystywanych w sprawie.

% AIPN By, 044/265, t. 2, Sprawa obserwacji operacyjnej krypt. ,,Matryca” dotyczgca Stefanii Kor-
sak, ktora utrzymywata kontakty z nielegalng drukarnig, 1962—1966.
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6. Materiaty operacyjne i inne dokumenty (uktada si¢ w porzadku chronologicznym).
7. Wniosek o zakonczenie (zaniechanie, przeksztatcenie) sprawy.

j) Sprawa operacyjnego sprawdzenia: systematyzacja akt zamieszczona na zaktad-
kach dzielacych teczke na poszczegolne czesci (symbol druku EO-77) — akta z lat
siedemdziesigtych®!.

Rozdziat

1. Spis zawartosci.

2. Karty kontrolne.

3. Wykaz TW i kontaktéw operacyjnych wykorzystywanych w sprawie.

4. Wniosek o wszczecie sprawy.

5. Arkusz informacyjny.

6. Kronika sprawy.

7. Wykaz kontaktow osoby (0sOb) rozpracowywane;.

8. Plany przedsiewzig¢ operacyjnych, okresowe analizy materiatow, wytyczne
jednostek nadrzednych.

9. Wniosek o zakonczenie sprawy.

Rozdziat 11

Kompletowane w porzadku chronologicznym materiaty uzyskane w trakcie prowa-
dzenia sprawy, np.: informacje tajnych wspotpracownikéw, kontaktoéw operacyjnych,
notatki z rozmow oficjalnych i poufnych, odpisy wazniejszych protokotow przestu-
chan, opinie biegtych i specjalistow; komunikaty Biura (Wydziatlu) ,,B”, materialy
biur (wydziatow) ,,W” 1 ,,T”, wyciagi z materialéow archiwalnych, wyniki sprawdzen
w kartotekach i rejestrach, korespondencja itp.

k) Sprawa operacyjnego sprawdzenia: systematyzacja akt zamieszczona na oktadce
teczki (symbol druku EO-77/79 1 EO-77/84) — akta z lat osiemdziesiatych® (Rozdziat IT —
uktad dokumentéw identyczny jak w latach siedemdziesiagtych).

Rozdziat I

1. Wniosek o wszczgcie sprawy.

2. Kwestionariusz osoby sprawdzane;j.

3. Wykaz osobowych zrodet informacji wykorzystywanych w sprawie.

4. Wykaz 0s6b przechodzacych w sprawie.

5. Okresowe streszczenia sprawy, analizy, plany operacyjnych przedsiewzigc itp.
6. Wykaz o0sob, ktore zapoznaly si¢ z materiatami.

7. Wniosek dotyczacy zakonczenia (zaniechania) sprawy.

1) Sprawa operacyjnego rozpracowania: systematyzacja akt zamieszczona na
oktadce teczki (symbol druku EO-73/78 i EO-73/85) — akta z lat siedemdziesiatych
i osiemdziesigtych®.

¢ AIPN By, 044/643, Sprawa operacyjnego sprawdzenia krypt. ,,Kre$larz” dotyczaca Dariusza Re-
kowskiego, imi¢ ojca: Gerard, ur. 20 XII 1960 r. Materiaty operacyjne wytworzone w zwiazku z ujaw-
nieniem w mieszkaniu ww. w Chojnicach 18 ulotek o tresci antykomunistycznej, 1976-1978.

¢ AIPN By, 044/1266, Sprawa operacyjnego sprawdzenia krypt. ,,Mustang” dotyczaca ztej polityki
placowej w Panstwowym Gospodarstwie Rolnym w Szczeglinie, 1984-1985.

¢ AIPN By, 081/654, Sprawa operacyjnego rozpracowania krypt. ,,Szatnia” dotyczaca kolportazu
antypanstwowych ulotek w Przedsigbiorstwie Przemystu Betonéw ,,Prefabet” w Kurzgtniku, 1983-1984.

92



PROBLEMY SYSTEMATYZAC]JI DOKUMENTAC]I WEWNATRZ JEDNOSTEK ARCHIWALNYCH...

Sprawa operacyjnego rozpracowania krypt. ,,Szatnia”,
spis zawartoS$ci z podzialem na rozdzialy zamieszczony
na wewnetrznej stronie okladki. AIPN By, 081/654

Rozdziat 1
1. Wniosek o wszczecie sprawy.
2. Kwestionariusz osoby sprawdzane;j.
3. Wykaz osobowych zrédet informacji wykorzystywanych w sprawie.
4. Wykaz kontaktow.
5. Okresowe streszczenia sprawy, analizy, plany operacyjnych przedsiewziec¢ itp.
6. Wykaz o0sob, ktore zapoznaly si¢ z materiatami.
7. Wniosek dotyczacy zakonczenia (zaniechania) sprawy.
Rozdziat I
Materialy o istotnym znaczeniu dla sprawy — uzyskane droga operacyjna i oficjalna,
ktore charakteryzuja przestepcza dziatalno$¢ osoby (0sob) rozpracowywanej, mogace
by¢ wykorzystane w postepowaniu karnym.
1. Informacje osobowych zrédet informacji.
2. Okresowe analizy komunikatow Biura (Wydziatu) ,,B”.
3. Okresowe analizy materiatow techniki operacyjne;j.
4. Okresowe analizy materialow Biura (Wydziatu) ,,W”.
5. Wydawnictwa zagraniczne i publikacje nielegalne.
6. Wyciagi z materialow archiwalnych, odpisy wyrokow, protokotdéw przestuchan,
spraw zrealizowanych (zaniechanych) itp.
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7. Wyniki ekspertyz, opinie bieglych i specjalistow.
8. Korespondencja oraz notatki przekazywane innym jednostkom.

1) Kwestionariusz ewidencyjny: systematyzacja akt zamieszczona na oktadce teczki
(symbol druku EO-17/8) — akta z lat osiemdziesiagtych®.
1. Wniosek o zatozenie kwestionariusza ewidencyjnego.
2. Kronika wazniejszych informacji i dokonanych czynnosci.
3. Wykaz osobowych zrodet informacji wykorzystywanych w sprawie.
4. Wniosek o zaniechanie prowadzenia kwestionariusza ewidencyjnego.

m) Teczka ewidencji operacyjnej na ksiedza: systematyzacja akt wprowadzona
instrukcja MSW z 1963 .
Czesc 1
1. Spis zawartosci.
2. Kwestionariusz personalny.
3. Wyniki sprawdzenia w Biurze ,,C” MSW, KG MO i Rejestrze Skazanych Minister-
stwa Sprawiedliwosci — ksiedza oraz osob figurujacych w kwestionariuszu personalnym.
4. Wzory pisma maszynowego maszyn stanowigcych wtasnosc ksiedza oraz ma-
szyn, do ktorych ma dostgp w parafii.
5. Fotokopie ankiety personalnej z Biura Dowodow Osobistych.
6. Wykaz tajnych wspotpracownikéw i kontaktow obywatelskich posiadajacych
dotarcie do figuranta (wpisane tylko pseudonimy).
Czes¢ 11
1. Spis zawartosci.
2. Arkusz kronikarski biezacych materiatow operacyjnych.
3. Arkusz kronikarski z dokumentow: ,,W”, PT, PP, Biura ,,B” itp.
4. Plany przedsigwzie¢ wynikajace z potrzeb operacyjnego rozpracowania figuranta.

n) Teczka ewidencji operacyjnej na parafie: systematyzacja akt wprowadzona za-
rzgdzeniem MSW z 1963 r.%
Czese 1
1. Spis zawartoSci.
2. Notatka z rozpoznania parafii do czasu zatozenia teczki.
3. Szkic sytuacyjny wsi lub ulic (w miastach) nalezacych do parafii.
4. Fotografie obiektow parafialnych i sakralnych.
5. Wykaz placowek zakonnych z doktadnymi adresami oraz spisami imiennymi
zamieszkatych w nich zakonnikow i zakonnic.
6. Wykaz kaplic i sanktuariow z okresleniem miejsca ich potozenia.
7. Wykaz punktow katechetycznych z doktadnymi adresami.
8. Wykaz miejsc odpustowych z datami odpustu.

% AIPN By, 044/1686, Kwestionariusz ewidencyjny krypt. ,,Wenus” dotyczacy spowodowania nad-
uzy¢ finansowych w Pomorskim Przedsigbiorstwie Eksportu Budownictwa ,,Interbud” w Bydgoszczy,
1985-1989.

% AIPN By, 077/677, t. 1, Instrukcja nr 002/63 MSW w sprawie prowadzenia ewidencji i dokumen-
towania dzialalnosci kleru katolickiego, 6 VII 1963 r., s. 5—6.

% Ibidem, s. 6-7.
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9. Wykaz i stan majatku parafialnego.
10. Wykaz cztonkow rady (komitetu) parafialnej z uwzglednieniem miejsca pracy,
zajmowanego stanowiska i przynalezno$ci organizacyjne;.
11. Wykaz organizacji katolickich i spisy aktywu kierowniczego.
12. Wykaz innych wyznan i spisu aktywu kierowniczego.
13. Wykaz tajnych wspotpracownikow i kontaktow obywatelskich Stuzby Bezpie-
czenstwa na terenie parafii (pseudonimami).
14. Wzory pieczatek i pisma maszyn uzywanych przez urzad parafialny.
15. Materialy dotyczace duszpasterstwa stanowo-zawodowego.
Czesc 11
1. Spis zawartosci.
2. Karty E-15 z wynikami sprawdzenia w Biurze ,,C” MSW 1 KG MO os6b figu-
rujacych w czgsci I teczki.
3. Arkusz kronikarski biezacych materiatow operacyjnych.
4. Plany przedsigwzig¢ wynikajacych z potrzeb operacyjnych.

0) Teczka ewidencji operacyjnej na biskupa: systematyzacja akt wprowadzona
zarzadzeniem MSW z 1963 1.5
Czesc 1
1. Kwestionariusz personalny.
2. Wyniki sprawdzenia biskupa oraz osob figurujacych w kwestionariuszu perso-
nalnym w Biurze ,,C”, KG MO i Rejestrze Skazanych Ministerstwa Sprawiedliwosci.
3. Fotokopia ankiety personalnej z Biura Dowodow Osobistych.
4. Arkusz kronikarski biezacych materiatéw operacyjnych.
Czes¢ 11
1. Plany, opisy i wyposazenie techniczne zajmowanego przez biskupa budynku.
2. Wzory pisma maszynowego, maszyn pozostajacych w zasiegu biskupa.
3. Wykaz tajnych wspotpracownikoéw i kontaktéw obywatelskich (pseudonimy).
4. Plany przedsiewzie¢ wynikajace z potrzeb rozpracowania operacyjnego biskupa.
5. Sprawozdania i notatki z wykonania przedsigwzie¢ operacyjnych.
Czgs¢ 111
1. Materiaty operacyjne.
2. Materiaty operacyjne dotyczace cztonkoéw rodziny i znajomych biskupa.
3. Korespondencja.

3) Akta postepowan przygotowawczych

Wszczynanie spraw dochodzeniowo-$ledczych bylo logiczng konsekwencja pro-
wadzonych wczesniej dziatan operacyjnych. W poczatkowym okresie funkcjonowania
aparatu bezpieczenstwa czgstym zjawiskiem bylo rozpoczynanie $ledztwa bez dostatecz-
nego materiatu dowodowego. Podczas dochodzenia Wydzial Sledczy wspotpracowat
z jednostka operacyjna, ktdra wczesniej prowadzita dang sprawe, a nadzor nad poste-
powaniem sprawowata odpowiednia prokuratura. Lakoniczne instrukcje dotyczace

7 AIPN By, 077/677, t. 1, Instrukcja nr 005/63 MSW o zasadach i trybie ewidencji i dokumentacji
dziatalnos$ci biskupow, 23 XII 1963 r., s. 22-24.
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trybu postepowania w czasie realizowania spraw dochodzeniowych® oraz niezbyt
profesjonalna kadra oficerow s$ledczych miaty negatywny wptyw na prowadzenie akt
postepowan przygotowawczych.

Sytuacja ta od konca lat pigcdziesigtych stopniowo zaczeta si¢ poprawiaé. W 1969 .
wprowadzono tymczasowg instrukcje dotyczaca pracy dochodzeniowo-sledczej Milicji
Obywatelskiej®. Zastgpowata ona wiele wczesniejszych normatywow i regulowata
wszelkie sprawy zwigzane ze §ledztwami i dochodzeniami. Przedstawione w niej sposo-
by zaktadania i prowadzenia akt postepowan przygotowawczych zostaty potwierdzone
we wprowadzonej w 1976 r. nowej instrukcji dochodzeniowo-$ledczej™. Oba dokumenty
przeznaczone byty dla Stuzby Milicji, mozna jednak domniemywac, ze obowigzywaty
one rowniez w Wydziale Sledczym Stuzby Bezpieczenstwa.

Funkcjonariusz prowadzacy $ledztwo zakltadat teczke akt gtéwnych i teczke akt kontrol-
nych. Akta glowne po zakonczeniu sledztwa przekazywano prokuraturze. Akta kontrolne
oraz akta glowne spraw umorzonych i tych, w ktorych nie zdotano zebra¢ dostatecznego
materiatu dowodowego, sktadano w archiwum. Sprawom o nieskomplikowanym charakte-
rze oraz takim, w ktorych aktem oskarzenia objeta byta pojedyncza osoba, nadawano uktad
chronologiczny. Sprawy bardziej ztozone uktadano systemem rzeczowo-chronologicznym.

W toku prowadzenia postgpowania Wydziat Sledczy — jak juz wspomniano — wspot-
pracowal z jednostka operacyjna, ktora wezesniej rozpracowywata agenturalnie dang
sprawe. Informacje uzyskane droga operacyjng teoretycznie nie mogly znajdowac si¢
w aktach dochodzeniowo-$ledczych, w praktyce jednak — szczegolnie akta kontrolne —
niejednokrotnie zawieraly znaczne ilosci takich materiatow’!.

Czesto do akt sledczych dotaczone sg dowody rzeczowe. Dotyczy to przede wszyst-
kim drobnych przedmiotdéw, anonimoéw, nielegalnych wydawnictw i ulotek. Czasami
sprawa zawiera wiele takich dowodow, ktore sa przechowywane w teczkach lub ko-
pertach™. Do kazdej jednostki zawierajacej tylko dowody rzeczowe nalezy zalozy¢
oddzielny spis zawartosci.

Sugerowany sposob uktadania materialdw archiwalnych gromadzonych w sprawach
postepowan przygotowawczych:

a) Sprawa $ledcza na pojedyncza osobg, akta glowne: systematyzacja akt wprowa-
dzona rozkazem KdsBP z 1955 r.”

1. Spis dokumentéw znajdujacych si¢ w sprawie.

% AIPN By, 043/1, Instrukcja RBP o trybie postgpowania przy prowadzeniu dochodzen przez wia-
dze bezpieczenstwa, 30 XI 1944 r., b.p.

% AIPN By, 077/363, Tymczasowa instrukcja dochodzeniowo-$ledcza Stuzby Milicji Obywatelskiej.
Rozkaz nr 18/69 Komendanta Gtéwnego Milicji Obywatelskiej, 27 XII 1969 r., s. 122-126.

70 AIPN Sz, 0012/368, Instrukcja dochodzeniowo-$ledcza Milicji Obywatelskiej. Zarzadzenie nr 55
MSW w sprawie prowadzenia przez Milicj¢ Obywatelska postgpowan przygotowawczych, 19 VII 1976 .,
s. 117-122.

"I AIPN By, 070/4345, Akta kontrolne sprawy $ledczej dotyczacej odnalezienia sktadu broni w kos-
ciele w Sepolnie Krajenskim, 1960—1961.

2 Zob. AIPN By, 082/143, Akta kontrolne $ledztwa przeciwko Bolestawowi Niklaszewskiemu w spra-
wie gromadzenia i kolportazu na terenie WabrzeZzna wydawnictw zawierajacych tresci antypanstwowe,
1980-1981.

3 AIPN By, 077/341, t. 1, Rozkaz nr 026/55 KdsBP dotyczacy uporzadkowania pracy $ledczej i prze-
strzegania praworzadnos$ci (wzor nr 12), 10 V 1955 r.,, s. 107.
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2. Postanowienie o wszczeciu $ledztwa oraz materiaty, ktore stanowia podstawe
do wszczecia sprawy.

3. Materiaty dokumentujace aresztowanie i rewizje.

4. Protokoty przestuchan aresztowanego.

5. Protokoty przestuchan swiadkow.

6. Protokoty konfrontacji $wiadkéw i podejrzanych.

7. Postanowienia o wykonaniu ekspertyz oraz zalaczeniu do sprawy dowodow
rzeczowych, o§wiadczenia i wnioski podejrzanego oraz dokumentacja charakteryzujaca
jego osobe.

8. Wnioski i postanowienia o przedluzeniu aresztu tymczasowego, jak rowniez
o zawieszeniu $ledztwa.

9. Postanowienie o zakonczeniu §ledztwa i protokoty zapoznania podejrzanego
z materialami Sledztwa, akt oskarzenia.

b) Sprawa sledcza na grupe osob, akta glowne: systematyzacja akt wprowadzona

rozkazem KdsBP z 1955 .7

1. Spis dokumentow znajdujacych si¢ w sprawie.

2. Wykaz aresztowanych.

3. Postanowienie o wszczgciu §ledztwa 1 materialy, ktore stanowity podstawe do
zatozenia sprawy.

4. Postanowienie o przyjeciu sprawy.

5. Na kazdego aresztowanego osobno:

— materialy dokumentujace aresztowanie i rewizj¢, ankieta aresztowanego i pro-
tokoty przestuchan w porzadku chronologicznym,

— protokoty przestuchan swiadkow dotyczace wszystkich aresztowanych, protokoty
konfrontacji i wszystkie inne dokumenty przewidziane w systematyzacji materiatow
w sprawach na jedng osobe.

c) Sprawa $ledcza, akta kontrolne: systematyzacja akt zamieszczona w instrukcji
MSW o zasadach postepowania jednostek Stuzby Bezpieczenstwa przy rejestracji
i ewidencji spraw dochodzeniowo-$ledczych z 1957 .

1. Odpis postanowienia o wszczeciu dochodzenia lub $ledztwa.

2. Odpis postanowienia prokuratury o tymczasowym aresztowaniu lub zastosowaniu
innego $rodka zapobiegawczego.

3. Odpis postanowien o zarzadzeniu rewizji.

4. Odpis protokotu rewizji i dokumenty $wiadczace o przekazaniu przedmiotow
zakwestionowanych podczas rewizji.

5. Odpis dokumentow dotyczacych zakonczenia dochodzenia lub $ledztwa.

6. Inne materiaty wskazane przez osobg prowadzaca §ledztwo.

7. Odpis aktu oskarzenia i prawomocnego wyroku sagdowego.

" Ibidem.

> AIPN By, 077/359, Instrukcja nr 002/57 MSW o zasadach postgpowania jednostek Stuzby Bez-
pieczenstwa przy rejestracji i ewidencji spraw dochodzeniowych i §ledczych oraz 0séb zatrzymanych
i aresztowanych, 17 VIII 1957 r., s. 80.

97

WNOMIHDYY



ARCHIWUM

Lech Graduszewski

d) Sprawa $ledcza o nieskomplikowanym charakterze oraz taka, w ktorej wystepuje
pojedyncza osoba, akta gtdéwne: systematyzacja akt zamieszczona w zarzadzeniu MSW
o zasadach prowadzenia postepowania przygotowawczego z 1976 .76

Akta uktadano chronologicznie wedtug kolejnosci daty i godziny ich sporzadzenia
lub wptywu.

e) Sprawa sledcza w sprawach grupowych, akta gldwne: systematyzacja akt zamiesz-
czona w zarzadzeniu MSW o zasadach prowadzenia postepowania przygotowawczego
z1976 1.7

1. Dokumenty stanowiace podstawe wszczecia postepowania utozone w porzadku
chronologicznym.

2. Dokumenty kazdego aresztowanego utozone osobno w kolejnosci wystepowania
w akcie oskarzenia:

— postanowienie o przedstawieniu zarzutow,

— postanowienie o zarzadzeniu przeszukania,

— karta zatrzymania,

— postanowienie o tymczasowym aresztowaniu, przedtuzeniu lub uchyleniu aresz-
towania badz postanowienie o zastosowaniu innego $rodka zapobiegawczego,

—nakaz przyjecia do wigzienia,

— protokot tymczasowego zajecia ruchomosci,

— zapytanie o karalno$¢, opinie z miejsca pracy itp.,

— pelnomocnictwa,

— protokoty przestuchan, konfrontacji i inne dokumenty procesowe dotyczace
podejrzanego.

3. Protokoty przestuchan swiadkow i biegtych grupuje si¢ chronologicznie w innych
tomach.

4. Protokoty kontroli przeszukania i oglgdzin, wyniki ekspertyz oraz inne dowody
grupuje si¢ oddzielnie w innych tomach.

5. Postanowienie o zamknigciu postepowania przygotowawczego zamieszczone
na koncu ostatniego tomu.

f) Sprawa $ledcza, akta kontrolne: systematyzacja akt zamieszczona w zarzadzeniu
MSW o zasadach prowadzenia postgpowania przygotowawczego z 1976 .”* W porzadku
chronologicznym uktada si¢ nastepujace dokumenty:

1. Materialy rejestracyjno-sprawdzajace.

2. Odpisy postanowien o przedstawieniu zarzutow, o tymczasowym aresztowaniu
1 innych postepowan.

3. Kopie wnioskow o zastosowanie srodka zapobiegawczego.

4. Odpisy lub kopie protokotow przestuchan podejrzanych i §wiadkow.

5. Oryginaly lub kopie notatek z czynnosci operacyjnych albo dochodzeniowo-
-$ledczych.

76 AIPN Sz, 0012/368, Instrukcja dochodzeniowo-$ledcza Milicji Obywatelskiej. Zarzadzenie nr 55
MSW w sprawie prowadzenia przez Milicjg Obywatelska postgpowan przygotowawczych, 19 VI 1976 .,
s. 118.

1 Ibidem.

8 Ibidem, s. 120.
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6. Odpisy dokumentéw zwigzanych z zabezpieczeniem depozytow.
7. Plany $ledztwa Iub dochodzenia wraz ze schematami powigzan przestgpczych
1 wykazami postgpowan.
8. Kopie notatek i informacji sporzadzonych dla komorek organizacyjnych MO,
jednostek nadrzednych Iub innych urzedow i instytucji.
9. Kopie spisu dokumentow zawartych w aktach glownych przekazanych do pro-
kuratury oraz kopie oskarzenia lub postgpowania o umorzeniu sprawy.
10. Dokumentacja zwigzana z pobytem podejrzanych w areszcie i przekazaniem
ich do wigzienia.
11. Kopie wszelkich innych pism wystanych w toku postepowania oraz otrzymanych
w zwigzku z okreslonym postgpowaniem, jezeli nie zostaty dotaczone do akt glownych.

4) Sprawy obiektowe i zagadnieniowe

Inng grupe materiatow archiwalnych przedstawiajaca prace operacyjna organow
bezpieczenstwa stanowig sprawy obiecktowe. W poczatkowym okresie t¢ formg pracy
operacyjnej nie nazywano ,,sprawa”’, a w zaleznosci od charakteru rozpatrywanego
problemu uzywano terminu ,,teczka obiektowa” lub ,.teczka zagadnieniowa”. Zakta-
dano je w celu skoncentrowania i uporzadkowania stanu pracy operacyjnej dotyczace;j
dowolnego zagadnienia, problemu czy szeroko rozumianego obiektu, ktorym mogta
by¢ zaréwno tajna organizacja niepodleglosciowa czy ambasada ktorego$ z krajow
zachodnich, jak i przedsiebiorstwo gospodarki narodowe;j. Teczki obiektowe i zagad-
nieniowe nie byly jedna z kategorii spraw operacyjnych, poniewaz nie stuzylty do
rozpracowywania i rejestrowania w ewidencji operacyjnej konkretnych oséb. Zmienita
to dopiero instrukcja z 1960 r., na mocy ktorej teczki obiektowe wtaczono do kategorii
spraw operacyjnych”.

Teczki, a potem sprawy obiektowe prowadzono w sposob bardzo pragmatyczny.
Instrukcje zalecaly, aby odzwierciedlaty one zawsze aktualng sytuacje operacyjng. W ten
sposob dopuszczano do wigczania kopii potrzebnych dokumentow z innych spraw ope-
racyjnych i na odwrét, usuwano z teczki materiaty nieaktualne, by nastgpnie przekazaé
je do archiwum lub protokolarnie zniszczy¢. Mozna przypuszczaé, ze w zalezno$ci od
rodzaju prowadzonej sprawy w rézny sposob uktadano zgromadzone w teczce materiaty.
Niektore sprawy obiektowe prowadzono przez wiele lat, niekiedy licza one kilkanascie
tomdow na pozor luzno ze sobg powigzanej dokumentacji®. W takim przypadku odtwo-
rzenie uktadu pierwotnego nadanego w registraturze moze odby¢ si¢ poprzez analogie
do innej, zachowanej w lepszym stanie sprawy o podobnym charakterze. Gdy i to okaze
si¢ niemozliwe, pozostaje nam tylko nadanie dokumentacji prawdopodobnego uktadu
rzeczowo-chronologicznego. Nalezy przy tym pamigetac, ze porzadkuje si¢ sprawe, a nie
teczke. Dopuszczalne zatem powinno by¢ przemieszczanie materiatdw archiwalnych
migdzy poszczegolnymi tomami opracowywanej dokumentacji.

Dopiero pod koniec lat szes¢dziesiatych sprawy obiektowe przybraty bardziej
przejrzysty i jednolity charakter. Wprowadzono jednakowg rzeczowsa systematyzacje

7 AIPN By, 077/342, t. 1, Zarzadzenie nr 0121/60 MSW w sprawie nowych przepiséw o podstawo-
wych $rodkach i formach pracy operacyjnej Stuzby Bezpieczenstwa, 2 VII 1960 r., s. 144.
8 1. Graduszewski, op. cit., s.120-121.
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materiatow zgromadzonych w teczkach rozpracowan obiektowych, taka sama dla
wszystkich rodzajow spraw — bez wzgledu na ich zabarwienie tematyczne.

Sugerowany uktad materialow gromadzonych w sprawach (teczkach) obiektowych:

a) Teczka zagadnieniowa dotyczgca kontroli operacyjnej kleru §wieckiego: syste-
matyzacja akt zawarta w instrukcji nr 1 kierownika Wydziatu V WUBP w Bydgoszczy
z 1946 1.8

Teczka I — zawierala materialy oficjalne (postanowienie o zatozeniu sprawy, struk-
tura, historia i charakterystyka obiektu itp.).

Teczka Il — charakteryzowata sie¢ agenturalng (plany wprowadzenia, spis istniejacej
agentury i jej charakterystyka, grafik spotkan).

Teczka I1I — ewidencjonowata element przestepczy wsrod ksigzy 1 0sob zwigzanych
z Kosciotem.

Teczka IV — opisywala przedsigwzigcia operacyjne (plany pracy, kopie dokumentacji
z akt operacyjnych).

Teczka V — zawierata korespondencje operacyjng.

Teczka VI — ewidencjonowata przestgpcza dziatalnos¢ ksiezy i oséb zwigzanych
z Kosciotem.

Teczka VII — ewidencjonowata tzw. ksiezy patriotow, kandydatow i tajnych wspot-
pracownikow.

b) Teczka zagadnieniowa dotyczaca kontroli operacyjnej parafii i zakonow réznych
wyznan religijnych: systematyzacja akt zawarta w schemacie prowadzenia teczki obiek-
towej z konca lat czterdziestych®.

Cze¢$¢ I — dane oficjalne (postanowienie o zalozeniu sprawy, struktura, historia
i charakterystyka obiektu itp.).

Czes¢ 11 — charakterystyka sieci agenturalnej (plany pracy, kopie dokumentacji z akt
operacyjnych).

Czes¢ 111 — materialy operacyjne dotyczace dziatalno$ci i organizacji danego zwigzku
religijnego oraz materiaty na poszczegoélnych duchownych i osoby zwiazane z Kos-
ciotem.

Czes¢ IV — aktualnie prowadzone prace operacyjne.

Czes$¢ V — instrukceje, wytyczne i korespondencja operacyjna.

c¢) Sprawa obiektowa dotyczaca zwalczania ruchu niepodleglosciowego: systema-
tyzacja akt zawarta w instrukcji MBP z 1950 r.%
Czese 1
1. Postanowienie o zatozeniu sprawy.
2. Spis 0s6b przechodzacych w sprawie.
3. Spis agentury i 0s6b rozpracowywanych.
4. Historia organizacji i jej schemat organizacyjny.
5. Plany, raporty i okresowe analizy.

81 AIPN By, 069/1139, t.2, Instrukcja nr 1 Kierownika Wydziatu V WUBP w Bydgoszczy na temat
systemu opracowan kleru $wieckiego dla Sekcji 5, 24 111 1946 1., s. 14-16.

8 AIPN By, 069/242, t. 18, Schemat teczki obiektowej (Srodowiskowej), b.d., s. 10—11.

83 AIPN By, 043/7, t. 2, Instrukcja MBP o technicznym zaktadaniu spraw obiektowych w S[ekcji] 1
Wyadz[iatu] III WUBP w Bydgoszczy, 20 XI 1950 r., s. 384-387.
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Czes¢ 11
1. Korespondencja ogdlna i meldunki specjalne.
Czgs¢ 111
1. Spisy figurantdw, ich dossier i karty E-15.
2. Kopie doniesien agenturalnych oraz protokoty przestuchan podejrzanych
i swiadkow.
Czg$¢ IV — materialy na poszczeg6lnych figurantéw przebywajacych na terenie
dziatania innych WUBP lub w wigzieniu.

d) Sprawa obiektowa zaktadana na zaktady pracy: systematyzacja akt zawarta
w wyjasnieniu odno$nie do prowadzenia teczek obiektowych z 1953 r.%

Czesc 1

1. Spis zawartosci.

2. Postanowienie o zalozeniu sprawy.

3. Karta kontrolna.

4. Dane ogo6lne dotyczace obiektu.

5. Struktura organizacyjna obiektu.

6. Spisy pracownikoéw z podziatem na:

— wywodzacych si¢ z reakcyjnych partii,

— powigzanych z obcym kapitatem,

— bytych wlascicieli i ludzi im oddanych,

—nalezacych do siatki ,,dwojki”, Gestapo, Abwehry® i innych.
Czes¢ 11

1. Wykaz elementu wrogiego i podejrzanego.

2. Spis 0s0b aresztowanych 1 wykaz 0sob zatrzymanych w celach profilaktycznych.

3. Wykaz przejawow wrogiej dziatalnosci.

4. Wykaz kontaktow poufnych.

5. Sprawozdania o przebiegu rozpracowywania obiektu.

6. Plany pracy.
Czese 111

1. Notatki o akcjach profilaktycznych.

e) Sprawa obiektowa krypt. ,,Mewa” dotyczaca kontroli operacyjnej bytych pilotow
RAF, 1949-1955%.

Czgsé¢ 1 — postanowienie o zaprowadzeniu sprawy obiektowe;.

Czes¢ 11 — wykaz osob przechodzacych w sprawie.

Czes¢ 11 — wykaz agentury wykorzystywanej w sprawie.

Czes¢ IV — wykaz rozpracowan agenturalnych.

Czgé¢ V — schematy organizacyjne i sytuacyjne.

Cze$¢ VI — doniesienia agenturalne.

Czes¢ VII — materialy oficjalne.

8 AIPN By, 069/522, Wyjasnienie odnosnie do prowadzenia teczki opracowania obiektowego udzie-
lone przez naczelnika Wydz[iatu] III Departamentu I MBP, 30 V 1953 1., s. 133—154.

85 Chodzi o agentow przedwojennego Oddziatu II Sztabu Generalnego/Sztabu Glownego Wojska
Polskiego.

8¢ AIPN By, 069/9, Sprawa obiektowa krypt. ,,Mewa” dotyczaca kontroli operacyjnej przebywaja-
cych w Inowroctawiu bytych pilotow RAF, 1949-1955.
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Sprawa obiektowa krypt. ,,Mewa”, spis zawartoSci
obiektu ,,Mewa”. AIPN By, 069/9

Czes¢ VIII — korespondencja.
Czgs¢ IX —raporty o wszczetych i przeprowadzanych rozpracowaniach agenturalnych.

f) Sprawa zagadnieniowa krypt. ,,Wsteczni” — rozpracowanie operacyjne ducho-

wienstwa katolickiego, 1959—1960%.

1. Ogolna charakterystyka.

2. Opisy spraw operacyjnych dotyczacych danego zagadnienia.

3. Materiaty dotyczace réznych form przeciwdziatania i reagowania na wrogie akty
ze strony organdw bezpieczenstwa.

4. Materiaty wstepne wymagajace wyjasnienia.

5. Wykaz spraw aktualnie prowadzonych.

6. Wykaz uzytej sieci agenturalne;j.

87 AIPN By, 069/1226, Sprawa zagadnieniowa krypt. ,,Wsteczni” dotyczaca kontroli operacyjnej du-
chowienstwa katolickiego na terenie miasta i powiatu mogilefiskiego, 1955-1959.
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7. Plan pracy.
8. Odpisy meldunkoéw i informacji wystanych do jednostek nadrzednych i odpo-
wiednich instancji partyjnych.
9. Wytyczne i sprawozdania pokontrolne jednostek nadrzednych.
10. Korespondencja i notatki.

g) Sprawa obiektowa: systematyzacja akt zamieszczona na zaktadkach dzielacych
teczke na poszczegdlne czesci (symbol druku EO-150) — akta z lat sze§¢dziesigtych—
osiemdziesigtych®s.

Czese 1

1. Spis zawartosci.

2. Karty kontrolne.

3. Wniosek o wszczecie sprawy obiektowej.

4. Charakterystyka operacyjna obiektu (analizowana raz w roku).

5. Punkty newralgiczne obiektu.

6. Plan sytuacyjny obiektu.

7. Dziatalnos$¢ innych jednostek biorgcych udziat w zabezpieczeniu obiektu: Stuzba
Milicji, WSW, Straz Przemystowa, ORMO.

Czes¢ 11

1. Spis zawartosci.

2. Wykaz tajnych wspotpracownikow i kontaktow operacyjnych.

3. Wykaz elementu podejrzanego.

4. Wykaz prowadzonych spraw.

5. Wykaz o0s6b utrzymujacych kontakty z zagranica.

6. Wykaz cudzoziemcow przyjezdzajacych lub utrzymujacych kontakty z obiektem.

7. Wykaz faktéw wrogiej dziatalnosci.

8. Wykaz osob dopuszczonych do spraw tajnych.

Czesc¢ 111

1. Spis zawartosci.

2. Plany przedsiewzig¢ operacyjnych.

3. Materialy operacyjne dotyczace obiektu (doniesienia, materiaty Sledcze itp.).

4. Karty sprawdzenia w Biurze ,,C”.

5. Dziatalno$¢ zapobiegawcza (rozmowy profilaktyczno-ostrzegawcze, podjete
przeciwdziatania przez administracje obiektu, instancje partyjne).

6. Dziatalnos$¢ represyjna (odpisy wnioskOw o wszczecie postepowania przygoto-
wawczego oraz aktow oskarzenia).

Czesc IV

1. Spis zawartosci.

2. Materiaty oficjalne dotyczace obiektu.

3. Opracowania, notatki informacyjne i inne materialy uogoélniajace.

4. Korespondencja dotyczaca obiektu.

5. Plany obiektu z uwzglednieniem mozliwosci dotarcia w przypadku naruszenia
porzadku i bezpieczenstwa publicznego.

8 AIPN By, 069/1388, Sprawa obiektowa krypt. ,,Sezam” dotyczaca kontroli operacyjnej Wojewddz-
kiego Zwiazku Kotek i Organizacji Rolniczych i zwigzkoéw producentow rolnych, 1985-1989.
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6. Odpisy wydawanych opinii dotyczacych oséb zatrudnionych w obiekcie.
7. Wniosek dotyczacy zakonczenia (zaniechania) sprawy.

IV. Akta osobowe funkcjonariuszy SB i MO oraz pracownikow cywilnych

W celu dokumentowania przebiegu stuzby funkcjonariuszom organdéw bezpieczen-
stwa i pracownikom cywilnym zaktadano teczki akt osobowych. Po zakoniczeniu stuzby
akta osobowe przekazywano do archiwum. Instrukcja z 1968 r. nakazywata rejestrowanie
akt osobowych w roznych inwentarzach archiwalnych — w zaleznosci od charakteru
shuzby i rodzaju zatrudnienia — oznaczonych nastepujacymi symbolami:

V — teczki akt osobowych funkcjonariuszy SB,

VI — teczki akt osobowych funkcjonariuszy MO,

VII — teczki akt pracownikéw cywilnych®.

Podziat ten — odzwierciedlajacy strukture nadang aktom w Wydziale ,,C” — przyjeta
Komisja Metodyczna IPN podczas opracowywania inwentarzy archiwalnych. W za-
sobie archiwalnym Delegatury IPN w Bydgoszczy nie ma wyodrgbnionego zbioru akt
pracownikow cywilnych, lecz potaczono go z aktami osobowymi funkcjonariuszy.
Rownie czgsto mylono przynaleznos¢ funkcjonariuszy do poszczegolnych stuzb. Sposob
prowadzenia akt osobowych funkcjonariuszy byt identyczny niezaleznie od rodzaju
stuzby. Akta osobowe pracownikoéw cywilnych roznig si¢ tylko tym, ze zamiast rozkazu
powotania na okreslone stanowisko zawieraja umowy o prace.

Juz w 1945 r. wprowadzono szczegdtowa instrukcje dotyczaca prowadzenia akt
osobowych pracownikoéw organdéw bezpieczenstwa®. Nakazywata ona zatozenie kaz-
demu funkcjonariuszowi oddzielnej, trzyczesciowej teczki akt osobowych, w ktorej:

— cze$¢ I zawierala dokumenty osobiste i kwalifikacyjne,

— cze$¢ 11 zawierata materialy opiniodawcze,

— czg$¢ 1 dokumentowata przebieg stuzby.

W poczatkowym okresie funkcjonowania organdw bezpieczenstwa w wojewodz-
twie bydgoskim akta osobowe prowadzono nieco inaczej. Teczke dzielono na dwie
czg$ci: jawna 1 tajng. Cze$¢ jawna zawierata dokumenty osobiste i kwalifikacyjne,
takie jak: podanie o prace, zyciorys, kwestionariusz personalny, $wiadectwa potwier-
dzajace wyksztatcenie, wyciagi z akt Urzedu Stanu Cywilnego. Druga cze$¢ zawierata
natomiast materiaty opiniodawcze i dokumenty przedstawiajace przebieg zatrudnie-
nia. Wiekszos¢ akt z tego okresu z powodu duzej rotacji kadr nie zawiera zbyt wiele
dokumentéw $wiadczacych o okresie zatrudnienia®. Dokumentacj¢ prowadzono
niedbale, a duza liczba akt odtworzeniowych §wiadczy o tym, ze teczki ginety lub
nie prowadzono ich wcale®. W takich przypadkach dokumenty nalezy uporzadkowaé
w uktadzie chronologicznym.

% AIPN By, 077/788, t. 3, Instrukcja wprowadzona Zarzadzeniem nr 0107/68 MSW z dnia 24 X 1968 r.
w sprawie postgpowania z aktami archiwalnymi Stuzby Bezpieczenstwa i Shuzby Milicji.

% AIPN By, 077/194, Instrukcja o strukturze i systemie pracy wydziatéw personalnych Ministerstwa
Bezpieczenstwa Publicznego, 30 V 1945 ., s. 11-12.

o1 Zob. AIPN By, 194/381-382, Akta osobowe funkcjonariuszy.

2 Zob. AIPN By, 194/3554-3558 i AIPN By, 194/3611-3617, Akta osobowe funkcjonariuszy (od-
tworzeniowe).
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Pod koniec lat czterdziestych Wydziat Kadr zaczat bardziej skrupulatnie prowadzié¢
akta osobowe funkcjonariuszy i przestrzega¢ wspomnianej juz instrukcji z 1945 r. Za-
warty w niej sposob rzeczowej systematyzacji pism potwierdzita instrukcja z 1965 r.
Obowigzywat on az do likwidacji WUSW. Do niektérych akt osobowych dotaczano
dokumentacj¢ postepowan przygotowawczych® i dyscyplinarnych®. Jezeli nie stanowig
one oddzielnych jednostek inwentarzowych, ale sg wyraznie wyodrebnione i/lub maja
oddzielng obwolute, nalezy stworzy¢ z nich oddzielne tomy.

Sposob kompletowania akt osobowych funkcjonariuszy organdéw bezpieczenstwa:

a) Akta osobowe — systematyzacja akt wprowadzona instrukcjg dyrektora Departa-
mentu Kadr MSW w 1965 .

Rozdziat I — Personalia pracownika

1. Fotografie (przyklejone na oktadce).

2. Podanie o przyjecie do stuzby.

3. Wlasnorecznie napisany i podpisany przez funkcjonariusza zyciorys.

4. Ewentualne uzupetnienia i wyjasnienia do zyciorysu.

5. Ankieta personalna napisana i podpisana przez funkcjonariusza.

6. Dokumenty z Urzedu Stanu Cywilnego.

7. Odpisy $wiadectw ukonczenia szkot oraz inne dokumenty dotyczace wyksztal-
cenia i posiadanych kwalifikacji.

8. Swiadectwa lekarskie o stanie zdrowia przed wstapieniem do stuzby.

9. Zobowigzanie o zachowaniu tajemnicy sluzbowe;j.

10. Dokument potwierdzajacy zlozenie §lubowania.

11. Zyciorys wspotmatzonka (gdy zawart matzefnstwo w okresie stuzby).

12. Wyroki sagdowe dotyczace rozwodu i orzeczenia o zmianie imion i nazwisk.

Rozdziat IT — Kontrola specjalna

1. Skierowanie do pracy.
. Referencje.
. Opinie z poprzednich miejsc pracy i miejsca zamieszkania.
. Sprawdzenia w kartotece ewidencji operacyjnej i w rejestrze skazanych.
. Ewentualne dodatkowe sprawdzenia o funkcjonariuszu i rodzinie.
. Opinie i zaswiadczenia z dziatalnoS$ci politycznej i spoleczne;.
. Potwierdzone skargi i os§wiadczenia obcigzajace funkcjonariusza.

8. Odpisy wyrokow sadowych dotyczacych spraw karnych.

Rozdziat I1I — Przebieg stuzby i charakterystyki:

1. Arkusz przebiegu stuzby.

2. Arkusz odbytego przeszkolenia.

3. Wnioski personalne.

4. Dokumenty dotyczace zatwierdzenia na dane stanowisko (np. uchwaty komitetow
PZPR).

5. Charakterystyki shuzbowe i partyjne.

~N N bW

% AIPN Ka, 0103/64, Instrukcja nr 06/65 MSW w sprawie akt osobowych funkcjonariuszy MO,
5 VI 1965 r. (baza EZAN).

% Zob. AIPN By, 90/5334, Akta osobowe funkcjonariusza UB: Wojciech Gajczak, imi¢ ojca: Tade-
usz, ur.2 X1 1914 r., 1945-1948.

% AIPN By, 194/3394, Akta osobowe funkcjonariusza MO: Bolestaw Wszelak/Wszelaki, imi¢ ojca:
Antoni, ur. 12 VII 1921 r., 1952-1981.
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6. Odpisy zarzadzen o nagrodach i pochwatach.
7. Odpisy zarzadzen o udzielonych karach za powazniejsze przewinienia.
8. Zaswiadczenia o ukonczeniu szkot i kursow zawodowych MSW i MON.
9. Raporty funkcjonariusza dotyczace zmiany stosunku stuzbowego i inne.
10. Orzeczenia komisji lekarskiej o stanie zdrowia funkcjonariusza z okresu stuzby.

b) Akta osobowe — systematyzacja akt wprowadzona decyzja dyrektora Departa-

mentu Kadr MSW w 1989 r.¢ Dokumenty uktadano podobnie jak w instrukcji z 1965 r.
Rozdziat 11T uzupetniono o bardziej szczegdtowe dokumenty zwigzane ze zwolnie-

niem funkcjonariusza ze stuzby, takie jak:

. Raporty lub wnioski personalne o zwolnienie ze stuzby.

. Notatka stuzbowa z rozmowy dotyczacej zwolnienia.

. Pismo dotyczace niewykorzystanego urlopu wypoczynkowego.

. Pismo o zastrzezeniu lub odstapieniu od zastrzezenia wyjazddw za granice.

. Kopia $wiadectwa pracy potwierdzajacego okres stuzby w resorcie.

. Kopie opinii uwzgledniajacej okres stuzby w resorcie.

. Karta zwolnienia.

. Kopia zestawienia naleznosci pienieznych i zaswiadczenia o wysokosci uposazenia.

9. Kopie decyzji o ustaleniu prawa do emerytury milicyjnej lub renty inwalidzkie;.

10. Karta zastgpcza (umieszczona w kopercie przyklejonej do wewnetrznej strony

oktadki).

0NN AW

V. Akta paszportowe, administracyjne i o charakterze obronnym

Jak juz wspomniano, przy opracowywaniu inwentarzy archiwalnych akt wojewodz-
kich urzedoéw spraw wewnetrznych postanowiono wyodrgbni¢ w osobne serie akta
administracyjne, paszportowe i dokumentacj¢ o charakterze obronnym. Podzielono je
na podserie wedlug komoérek organizacyjnych i poszczegdlnych urzedow rejonowych.
Dokumentacja administracyjna stanowi — ze zrozumialych wzgledéw — najbardziej
zréznicowang seri¢ akt. Naleza do niej pomoce kancelaryjno-biurowe i ewidencyjne,
takie jak: dzienniki korespondencyjne, podawcze, rejestracyjne, archiwalne, r6znego
rodzaju rejestry itp., ktére ze wzgledu na swoj charakter i forme fizyczna nie wymagaja
starannego wewnetrznego porzadkowania i przywracania im uktadu pierwotnego. Do tej
grupy akt zaliczy¢ mozna rowniez: prace dyplomowe funkcjonariuszy, kroniki, ksiegi
pamigtkowe, charakterystyki nielegalnych organizacji, plany zabezpieczenia terenu na
wypadek wojny i inne.

Najwieksza jednak grupe dokumentacji administracyjnej stanowig typowe akta spraw.
Zaliczaja si¢ do nich m.in. sprawozdania, meldunki, raporty miesi¢czne, plany pracy,
protokoty kontroli, korespondencja, zbiory zarzadzen, instrukcji, wytycznych i rozkazoéw
jednostek wlasnych i nadrzednych itd. W organach bezpieczenstwa — jak juz wspomnia-
no — obowigzywala kancelaria dziennikowa. Porzadkowanie tego typu akt polega na
chronologicznym utozeniu pism w jednostkach archiwalnych z zachowaniem catosci
danej sprawy zgodnie z uktadem kancelaryjnym przyjetym w registraturze. Nadajemy
im uktad wewngtrzny zgodny ze spisem zawarto$ci teczki lub spisem spraw. Wielokart-

% AIPN By, 077/109, Decyzja nr 22 MSW — zasady polityki kadrowej, 30 VI 1989 r., s. 47-49.
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kowe drukowane formularze uktadamy zgodnie z numeracja stron. Kwestionariusze
paszportowe czesto sktadane sg w ten sposob, ze pierwsza jest strona trzecia formularza,
na ktorej funkcjonariusze umieszczali adnotacje o ewentualnym zastrzezeniu wyjazdu
za granice. Jezeli w jednej teczce zgrupowano oryginat i kopie tej samej dokumentacji,
nalezy je wyodrebnic i stworzy¢ z nich kolejne tomy danej jednostki inwentarzowej””.

Podsumowanie

Zdecydowana wigkszos¢ akt bedacych w zasobie archiwum Delegatury IPN w Byd-
goszczy nie wymaga zmudnego porzadkowania pojedynczych pism i przywracania im
uktadu pierwotnego nadanego w registraturze. Niewtasciwy jest jednak catkowity zakaz
w Instytucie porzadkowania akt osobowych zrédet informacji oraz akt operacyjnych,
sledczych, sadowych i prokuratorskich. Panuje w nim bowiem niezrozumiaty kult jed-
nostki archiwalnej. Co prawda, w poczatkowym okresie wprowadzono nieznang w ar-
chiwistyce mozliwo$¢ wielokrotnego podziatu jednostki na tomy, te z kolei na podteczki,
a te na pozycje dodatkowe, by powrdci¢ w koncu do bardziej przejrzystego jednolitego
podziatu na tomy. Przez caty czas zakazane jest jednak taczenie poszczegolnych tomow,
a przeciez przedmiotem opracowania jest sprawa, a nie jednostka archiwalna®.

Artykut nie rozwigzuje wszystkich probleméw zwiagzanych z porzadkowaniem akt
komunistycznych organéw bezpieczenstwa. Skupia si¢ gldwnie na przedstawieniu syste-
matyzacji pism w jednostkach archiwalnych, zawartych w zarzadzeniach i instrukcjach
dotyczacych prowadzenia pracy operacyjnej. Ze wzgledow praktycznych nie omawia
wszystkich sposobéw uktadania pism zawartych w zaktadkach dzielacych teczke na
poszczegolne czgsci. Sugerowana tam systematyzacja, majaca zasadniczy wpltyw na
poczatkowy etap ksztatltowania si¢ procesu aktotworczego, ulegata czesto drobnym
modyfikacjom. Wybrano tylko te najbardziej charakterystyczne.

Porzadkowanie dokumentacji nalezy do podstawowych obowigzkéw archiwistow
zajmujacych si¢ opracowaniem zespotéw archiwalnych. Potwierdzila to nawet obowia-
zujaca w latach 2002-2018% decyzja naczelnego dyrektora archiwoéw panstwowych,
ktora dopuszczata stosowanie uproszczonego opracowania zasobu!®. Nie obowigzywata
ona bowiem podczas opracowywania zespolow archiwalnych wiadz panstwowych
szczebla centralnego i wojewddzkiego oraz zespotdw zachowanych w stanie szczatko-
wym. Kryteria te spelnia dokumentacja organow bezpieczenstwa PRL. Jej porzadkowa-
niem nie powinny zajmowac si¢ osoby przypadkowe, ale posiadajace wiedze i pewne
doswiadczenie w opracowywaniu akt Shuzby Bezpieczenstwa.

7 Zob. przyktady jednostek archiwalnych, w ktorych umieszczono oryginaly i kopie tej samej doku-
mentacji: AIPN By, 077/331, Ksigga polegtych funkcjonariuszy MO, UB i ORMO w walce o utrwalenie
wladzy ludowej oraz w czasie i w zwigzku z wykonywaniem obowiazkow stuzbowych w latach 1945—
1969 na terenie woj. bydgoskiego, 1969 r.; AIPN By, 048/7-8, Sprawozdania miesi¢czne szefa PUBP
w Chetmnie z 1951-1952 1.

% H.Robotka, B. Ryszewski, A. Tomczak, op. cit., s. 65.

9 Zarzadzenie nr 13 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 30 1 2018 r. uchylajace
decyzj¢ w sprawie wprowadzenia uproszczonego opracowania zasobu archiwalnego przechowywanego
w archiwach panstwowych.

10 Decyzja nr 20 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 10 XII 2002 r. wraz z zata-
czonymi wskazoéwkami metodycznymi dotyczacymi uproszczonego opracowania zasobu archiwalnego
przechowywanego w archiwach panstwowych.
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STRESZCZENIE

W artykule oméwiono czynno$ci zwigzane z porzadkowaniem wewngetrznej struktury po-
szczegblnych jednostek archiwalnych bedacych w zasobie Wydziatu ,,C” WUSW w Bydgoszczy,
Toruniu i we Wtoctawku, czyli pouktadaniem wewnatrz teczki pojedynczych pism i dokumentow.
Postgpowanie to dotyczy niewielkiej cz¢sci zasobu, przekazanego do archiwum Delegatury IPN
w Bydgoszczy w formie rozsypu. Proponowane procedury nie odnoszg si¢ do akt zszytych i zabez-
pieczonych przez aktotworce pieczecia pakietowa. Szczegdlng uwage poswiecono dokumentacji:
osobowych zrodet informacji, operacyjnej, $ledczej i prokuratorskiej. Materiatlom tym nadawano
uktad rzeczowo-chronologiczny. Sugerowaly go liczne instrukcje i zarzadzenia MBP i MSW oraz
zaktadki dzielace teczke na poszczegodlne czesci, ktore wraz z obwoluta przekazywane byty pra-
cownikowi operacyjnemu po zarejestrowaniu danej sprawy operacyjnej.

Stowa kluczowe: akta operacyjne, akta osobowych zrodetl informacji, akta prokuratorskie,
akta $ledcze, jednostka archiwalna, opracowanie jednostek archiwalnych, porzadkowanie akt,
systematyzacja.

SUMMARY

The article discusses activities connected with ordering the internal structure of individual
archival units in the WUSW Division “C” repositories in Bydgoszcz, Torun and Wloclawek, i.e. the
arrangement of individual letters and documents within folders. These procedures concern a small
part of the repository transferred to the archive of the INR Delegation in Bydgoszcz in a disorganized
state. The proposed procedures do not apply to files stapled together and secured by the record creator
with a special seal to prevent the unauthorized removal of cards. Special attention was given to the
following types of documentation: personal sources of information, operational, investigative and
prosecutorial. These materials were given a material-chronological layout. This was prompted by
numerous MBP and MSW instructions and directives, as well as markers dividing the folders into
individual parts; these were handed over together with the dust wrappers to an operational employee
after registering a given operational case.

Keywords: operational files, personal information source files, prosecutorial files, investigative
files, archival units, compilation of archival units, file arrangement, systematization.

112



